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17/2009. szamu Igazgatéi Utasitas

a Fels6-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi
Feliigyeloség Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A Fels6-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi Feliigyel6ség (a
tovabbiakban: Feliigyeldség) szervezeti felépitését, ligyrendjét és miikodésének alapvetd
szabalyait az alabbiak szerint allapitom meg:

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1§

A Felso-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi Feliigyel6ség
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak (tovabbiakban: SZMSZ) hatalya a
Feliigyeloségre, a Feliigyeloség jogszabalyban megjelolt feladatainak ellatasara,
miikodésére, szervezeti felépitésére, vezetéinek és munkatarsainak jogallasara
terjed Ki.

Il. Fejezet

A FELUGYELOSEG JOGALLASA, IRANYITASA, ES FELADATAI



2.§

(1) A Feligyeloség alapitdja a kornyezet védelméért felelés miniszter.
Alapitasanak id6pontja: 1990. december O01.; alapitd jogszabaly:
1/1990. (XI.13.) KTM rendelet, alapitd okirat szdma: 2455/6/2001.;
moddositd okiratok szama: JKH-182/6/2004., JKH-74/4/2008, JKH-
76/13/2009.

(2) A Feliigyel6ség jogelodje: Az 1990. december 1. napjan alapitott Felso-
Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi Feliigyeldség és a Fels6-Tisza-vidéki
Viziigyi Feliigyelet, valamint a természetvédelmi ¢és t4jvédelmi
hatosagi, szakhatosagi feladatkor tekintetében a Hortobdgyi Nemzeti
Park Igazgatdsag.

3.§

(1) Elnevezése: Felso-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi,
Természetvédelmi és Viziigyi Feliigyeloség.

(2) Roviditett neve: FETI-KTVF

(3) Székhelye: Nyiregyhaza

(4) Cime: 4400. Nyiregyhaza, Kolcsey Ferenc u. 12-14. sz.

(5) A feliigyeldség jelképe:
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4. §

(1)A Feliigyeldség jogallasa: a miniszter altal iranyitott 6nalléan miikodo
¢s gazdalkodo, kozhatalmi kozponti koltségvetési szerv

(2)A tevékenysége ellatasahoz sziikséges forrasokat a kozponti
koltségvetési tamogatas és az intézmény mitkddési bevételei, ezen beliil
kiemelten az igazgatési szolgaltatasi dij bevételek biztositjak.

(3)A Feliigyeloség igazgatdjat a miniszter nevezi ki, menti fel, és
gyakorolja a vele kapcsolatos egyéb munkaltatoi jogokat.



(4)A feliigyeloség engedélyezett 1étszamkerete 82 f6, mely az alabbiak
szerint oszlik meg:

- Igazgato 1 10

- Titkérsag 1 6

- Mintavevo és Mérd Csoport 4 6

- Igazgatasi, Gazdasagi és Informatikai Iroda 15 6
- Hatdésagi Feliigyeleti Iroda 17 16

- Hatosagi Engedélyezési Iroda 44 {6

5.8
(1) Iranyitoja: kdrnyezetvédelmi és viziigyi miniszter

(2) Kozigazgatasi eljarasban felettes szerve: Orszagos Kornyezetvédelmi,
Természetvedelmi €s Viziigyi Fofeliigyeloseg.

6. §

(1) Illetékességi teriiletét a 347/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet 1. szamu
melléklet IV.7. pontja, térképszertien az SZMSZ 1. melléklete
tartalmazza.

A Feliigyeloség azonosité szamai

7.§

Torzsszam: 325697

Szektor: 1051

Szamlavezetd: Magyar Allamkincstar 10044001-01711923
Allamhéztartasi azonosito: 039178

Adoészam: 15325691-2-15 AFA-alany

A felugyeléség fobb feladata- és hataskore

8. §

(1) A kornyezetvédelmi, természetvédelmi, viziigyi hatosagi és igazgatasi
feladatokat ellato szervek kijelolésérdl szol6 347/2006. (X11.23.) Korm.



rendeletben (tovabbiakban Kr.), valamint egyéb jogszabalyokban
megjelolt hatdsagi eljarasokban a Kormany altal kijelolt

a) kornyezetvédelmi,

b) természetvédelmi,

C) viziigyi
els6foku hatosagkeént, illetve elsd foku szakhatosagként jar el;

(2) A feliigyeloség hatosagi, illetve szakhatosagi jogkoreit tartalmazo
jogszabalyokat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

(3) Masodfoktl hatosagként jar el a telepiilési Onkormanyzat jegyzoje
hatosagi jogkorébe tartozo zaj-¢és rezgésveédelmi ligyekben;

(4) Az el6zbeken tul:

a) Osszegyljti és az Orszagos Kornyezetvédelmi Informacidés Rendszer
rendelkezésére bocsatja az annak miikodéseéhez sziikséges -
feladatkorevel Osszefliggd - adatokat, tovabba egyiittmiikodik mas
ellendrzo és informacios rendszerekkel;

b) kozremiikodik a nemzetkozi feladatok végrehajtasaban;

c) véleményezi a kiemelt térségekre vonatkozo, a regionalis, a megyei és a
kistérségi teriiletfejlesztési koncepciot €s programot, a kiemelt térségi és
a megyei teriiletrendezési tervet, a helyi épitési szabalyzatokat, valamint
a telepiilésrendezési terveket;

d) hozzaférhetévé teszi a kornyezet allapotardl szerzett adatokat, és
megfeleld tajékoztatast ad azokrol;

e) részt vesz a kdrnyezeti tudat- és szemléletformalo feladatok ellatasaban;

f) ellatja azokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly a hataskorébe utal;

g) ellatja azokat a feladatokat, amelyekkel a Kornyezetvédelmi és Viziigyi
Minisztérium megbizza.

(5) A Feliigyeloség altal ellatott alaptevékenység szakfeladat szama és
megnevezeése:
841124 Tertileti altalanos végrehajtd igazgatasi tevékenyseég

(6) A feligyeloség altal kiegészitdé jellegli tevékenységként végzett
tevékenység megnevezése €s szama:

712109 Egyéb, hatosagi eljards érdekében végzett miiszaki
vizsgalat, elemzés

(7) Allami alap, illetve kiegészité tevékenységén tul a feliigyeldség Kisegit6
¢s vallalkozasi tevékenységet nem végezhet.



I11. fejezet

A FELUGYELOSEG VEZETOINEK ES MUNKATARSAINAK JOGALLASA,
MUKODESE

(1)

)

3)

(4)
(5)

Az igazgato

9.§

Az igazgatd a Feliigyel6ség egyszemélyi felelds vezetdje. Amennyiben
jogszabaly masképp nem rendelkezik, a vezetdk ¢és ligyintézk az igazgatd
atruhédzott hataskorében jarnak el.

Az igazgatd személyesen vagy a Feliigyeldség szervei Utjan ellatja mindazokat a
feladatokat, amit jogszabaly a FelligyelOség feladat- és hataskorébe utal. Vezeti és
Osszehangolja a Feliigyeloség szerveinek tevékenységét. A Szabdlyzatban
meghatarozott moédon gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal munkatarsai
felett.

Meghatarozza a Felligyel0ség szervezetét, miikodésének szabalyait, az ligyintézés
rendjét. Elkésziti a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot, és jovahagyasra a
miniszterhez felterjeszti.

Iranyitja az igazgatOhelyetteseknek, a belsé ellenérnek a munkéjat, vezeti
kozvetlen beosztottait.

Az igazgatd a dontés és az intézkedés jogat — amennyiben jogszabaly vagy a
Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium)
utasitdsa masképp nem rendelkezik — barmely ligyben magéhoz vonhatja, az iigy
intézésének modjara kotelezd utasitast adhat, vezetdt €s ligyintézdt munkakorétol
eltérd feladatok elvégzésére utasithatja.
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10. §

Az igazgatd személyes hataskorében jar el mindazokban az {igyekben,
amelyekben jogszabaly vagy utasitds az intézkedés kotelességét személyes
hataskorébe utalta, vagy amelyekben a hatdskor gyakorlasat a maga részére
fenntartotta.

Az igazgatét tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a hatosagi engedélyezési
igazgatohelyettes teljes hataskorrel helyettesiti, és tevékenységérdl Ot utdlag
tajékoztatja.

Az igazgato feladatai kiillondsen a kovetkezok:

biztositja a Feliigyeloségen a munkavégzés személyi és targyi feltételeit;
megallapitja a Feliigyeldségi szervek hataskorét, a szervezeti egységek
miikodésének alapvetd szabalyait és munkavégzésiik kereteit;

meghatarozza a Feliigyeldség munkarendjét;

meghatarozza az tigyfélfogadas rendjét;

meghatarozza az ligyintézés, a kiadmanyozas és az ligykezelés szabalyait;

iranyitasi feladatkorében a Feliigyeldség egészére kotelezd igazgatoi utasitast ad ki,
képviseli a Feliigyeloséget, kiilondsen a nemzetkézi kapcsolatokban, a
Minisztérium, az Orszagos Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi
Fofeliigyeldség és mas allami szervek eldtt;

megfeleld szakmai kapcsolatot épit ki, és folyamatosan egyiittmikodik az
illetékességi teriileten 1évd allami és tarsadalmi szervekkel, dnkormanyzatokkal,
gazdalkodo szervezetekkel;

a Minisztérium iranymutatdsa alapjan meghatdrozza a Felligyel0ség éves
célkitlizéseit, feladatait, évente értékeli azok teljesitését;

utasitasban intézkedik a feliigyeldségi feladatok végrehajtasarol,

a Szabalyzatban meghatarozott modon gyakorolja a munkéltatéi jogokat a
Feliigyel6ség munkatérsai felett;

biztositja a feliigyeldség részvételét az IMPEL tevékenységében;

vezeti a Feliigyel6ség személyzeti munkajat;

képviseli a feliigyeléséget a Regionalis Allamigazgatasi Kollégiumban, és a
feliigyeldség illetékességi teriiletén mitkddo tarshatdosagokkal vald kapesolatokban;
feliigyeli a Mintavevd Csoport munkajat;

meghatdrozza a Feliigyeléség éves jutalomkeretét, a jutalmazas elveit és a
jutalomkerettel valo rendelkezés modjat;

biztositja a feliigyel6ség egységes jogalkalmazasat;

javaslatot tesz a minisztériumi kitiintetések, szakmai elismerések adomanyozasara;
erkolesi és anyagi 0OsztonzOk rendszerének kialakitdsdval eldsegiti a hatékony
munkavégzés kovetelményének érvényre jutasat;

gondoskodik a Feliigyeldség munkatarsainak szakmai tovabbképzésérdl,
képességeiknek megfelelden megteremti elorelépésiik lehetdségét;

kozvetleniil irdnyitja a belsd ellendrzést;

megvaldsitja és folyamatosan biztositja, az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsagos munkavégzés feltételeit, gondoskodik a munkavédelmi kovetelmények
betartasarol €s ellendrzi azok teljesitését;

biztositja a kozérdekii adatok nyilvanossagat, arrol tajékoztatast ad, megteremti a
kozérdeki adatokhoz valod hozzaférés lehetségét.



11.§

Feleldssége kiilondsen a kovetkezdkre terjed ki:

a)

b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)

i)

1)
(@)
3)
(4)

(5)
(6)

)

felelds a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, tdjvédelmi ¢&s viziigyi allami
dontésekben és tervekben foglalt irdnyelveknek és céloknak az érvényre juttatasaért;
a Felligyeldség altal hozott valamennyi dontés és intézkedés jogszeriiségéért,
kornyezetvédelmi,  természetvédelmi, tajvédelmi és  viziigyi  miszaki
szakszerliségért, célszerliségéért;

a Feliigyeldség miikodésének hatékonysagaért, a kozigazgatasi ligyintézési hataridok
betartasaért;

az lgyfelek jogainak érvényre juttatasaért, a megfeleld6 kozonségkapcsolat
kialakitasaért;

a kozérdeki bejelentések és panaszok alapos kivizsgalasaért;

a gazdalkodas ésszerliségért és szabalyossagaért, a FeliigyelOségre bizott vagyon
gondos kezelésért;

a munkatarsak jogszerli foglalkoztatasaért, a munkavallaléi és személyiségi jogok
biztositasaért;

a Feliigyel6ség munkatarsainak szakmai tovabbképzéséért, a személyzeti politika
kialakitasért és megvaldsitasaért.

A hatosagi engedélyezési igazgatohelyettes
12.§

A hatosagi engedélyezési igazgatohelyettes a Felligyel6ség hatosagi
engedélyezési feladatai tekintetében az igazgatd helyettese. Feladatait az igazgatd
kozvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett latja el.

A hatésagi engedélyezési igazgatohelyettes egyuttal az igazgatd altalanos
helyettese is, az igazgatot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén teljes hataskorrel
helyettesiti, €s tevekenységérdl 6t utdlag tajékoztatja.

Tavolléte esetén az igazgatd helyettesitési, munkaltatdi jog gyakorlasi és alairasi
jogkort leszamitva a Hatosagi Engedélyezési Titkarsag vezetdje helyettesiti.
Vezeti a Hatosagi Engedélyezési Iroda munkdjat.

Gondoskodik az iktatas €s az iigyiratkezelés szabalyos és zavartalan miikkodésérol;
Biztositja az engedélyezési ¢és szakhatosagi eljarasokban a jogalkalmazas
jogszertiségét, a feladatok hataridében torténd ellatasat. A kornyezetallapot, a
kornyezethasznalati adatok, természetvédelmi allapotfelmérés és a viziigyi
nyilvantartasok, adatok alapjan meghatarozza a Hatosagi Engedélyezési Iroda
munkdjaban az egyedi kozigazgatdsi dontésekben érvényesitendd kiemelt
kornyezetvédelmi, természetvédelmi, tajvédelmi és viziigyi célokat, prioritasokat
¢s biztositja a kovetelmények egyiittes érvényestilését.

Biztositja a kornyezeti, természetvédelmi és vizgazdalkodasi engedélyezési
tigyekben az informécidhoz vald hozzaférést, eldsegiti a nyilvdnossagnak a
dontéshozatalban torténd részvételét. Gondoskodik a nyilvanossag kornyezeti
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kérdésekkel kapcsolatos tudatossaganak fejlesztésérdl, elomozditva ezzel a
hat6sagi dontések tdmogatottsdganak megerdsitését a nyilvanossag részérol.
Figyelemmel kiséri a feladatkorébe tartozd tevékenységgel kapcsolatos
kozvéleményt, értékelést és eldsegiti a FelligyelOségi tevékenység elismertségi
szintjének javitasat és a hatosagi eljarasok megismerését.

Nyomon koveti a kdrnyezeti, miiszaki és gazdasagi koriilmények kozott elérheto,
legkiméletesebb kornyezet-igénybevétellel jaro leghatékonyabb megoldasokat, az
elérhetd legjobb technikat.

Az igazgatoi utasitasok keretein beliill meghatarozza az altala vezetett szervezeti
egység mitkodésének szabdlyait.

Biztositja a szakmai kollégiumok miikodését.

Folyamatosan vizsgalja és ellendrzi a Hatosagi Engedélyezési Iroda hatosagi
munkdjat, joggyakorlatidt, és azok eredményérdl rendszeresen beszamol az
igazgatonak.

A hatosagi engedélyezési igazgatohelyettes feladatai kiilondsen a kdvetkezok:

a hataskorébe tartoz6 egyedi kozigazgatasi ligyekben dont;

az Engedélyezési Jogi Titkarsag vezetdjén keresztiil miikddteti az tigyfélszolgalatot
¢s iranyitja az Iktaté Csoport munkajat;

gondoskodik a jogszabalyok, illetve az allami iranyitas egyéb jogi eszkozeinek
szakmai véleményezésérol, az igazgatéi utasitdsok tervezeteinek szakmai
elokészitésérol;

gondoskodik az illetékességi teriilet kornyezeti allapotanak felmérésérél és a
véltozasok folyamatos nyomon kdvetésérdl;

figyelemmel kiséri a kdrnyezethasznalatot és az abban bekdvetkezett valtozasokat,
ezeket Osszeveti kornyezetallapot adatokkal, az egyedi hatosagi tigyekkel és a
kozérdeki bejelentések adataival;

az egyéb allami feladatellatas keretében biztositja a Feliigyeldség kornyezetvédelmi,
megfigyeld ¢és ellenérz6 rendszerének milkodését és ennek az Orszagos
Kornyezetvédelmi Informacids Rendszerbe torténd integralasat;

iranyitja az  Orszdgos  Kornyezetvédelmi  Karmentesitési ~ Programmal
Osszefiiggésben, a Feliigyeldségre harulo feladatokat;

kozremiikodik a fiistkodriado terv kidolgozasaban, a riadé kezdeményezésében és a
terv végrehajtasdban

kozremiikodik a vizgylijto-gazdalkodasi tervezési részegységek Osszeallitasaban

az igazgatot rendszeresen tajékoztatja a kornyezetallapotban, természetallapotban
bekovetkezett jelentds valtozasokrol, a szamottevd kornyezethasznalatokrol;

mint az adatvédelemért felelds iroda vezetdje feladata a kornyezeti informaciok —
mint kézérdekli adatok — megismeréséhez vald jog érvényesiiléseinek biztositasa,
ide értve a Felligyeldség hatosagi nyilvantartdsainak vezetéséért valo feleldsséget is;
kozremiikodik az éves feladatterv és a beszdmolo elkészitésében, javaslatot tesz
azokra az igazgaté altal meghatarozott szempontrendszer és tartalmi kovetelmények
szerint;

a Szabalyzat szerint gyakorolja a munkaltatoi jogokat;

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az igazgat6 allandd, vagy eseti
jelleggel megbizza.

Munkadjat a kozvetleniil iranyitott egységek segitik.



13.§
(1) Felelossége kiilonosen a kovetkezokre all fenn:

a) a Hatosagi Engedélyezési Iroda munkatarsai altal hozott valamennyi hatésagi dontés
¢s intézkedés jogszeriiségért, a jogszabalyok altal meghatirozott kdvetelmények
hianytalan érvényre juttatasaért;

b) az iroda altal lefolytatott kozigazgatasi eljarasok célszeriiségért, az eljarasi alapelvek
érvényesiiléséért;

C) az iroda altal lefolytatott kdzigazgatasi eljarasokban hozott dontések Gsszhangjaért,
az egységes ¢s kovetkezetes joggyakorlat kialakitasért;

d) az ligykezelés szakszerliségéért és torvényességéért;

A hatosagi feliigyeleti igazgatohelyettes
14. §

(1) A hatosagi feliigyeleti igazgatohelyettes a Felligyel6ség hatosagi feliigyeleti feladatai
tekintetében az igazgatd helyettese. Feladatait az igazgatd kozvetlen iranyitasa és
ellendrzése mellett latja el.

(2) Az igazgato és a hatosagi engedélyezési igazgatohelyettes egyidejli tavolléte vagy
akadalyoztatdsa teljes hatdskorrel helyettesiti az igazgatot, és tevékenységérdl Ot
utolag tajékoztatja.

(3) Tavolléte esetén az igazgatd helyettesitési, munkaltatéi jog gyakorlasi €s alairasi
jogkort leszamitva az Ellendrzési €s Feliigyeleti Osztaly vezetdje helyettesiti.

(4) Vezeti a Hatosagi Feliigyeleti Iroda munkajat.

(5) Biztositja az iroda hatdsagi eljarasaiban a jogalkalmazas jogszeriiségét, a feladatok
hataridében torténd ellatasat.

(6) A kornyezetallapot, a kdrnyezethasznalati adatok, természetvédelmi allapotfelmérés
és a viziigyl nyilvantartasok, adatok alapjan meghatdrozza a Hatosagi Feliigyeleti
Iroda munkdjadban az egyedi kozigazgatasi dontésekben érvényesitendd kiemelt
kornyezetvédelmi, természetvédelmi, tajvédelmi és viziigyi célokat, prioritasokat és
biztositja a kovetelmények egyiittes érvényesiilését.

(7) Biztositja a kornyezeti, természetvédelmi és vizgazdalkodasi feliigyeleti tigyekben
az informécidhoz valod hozzaférést, eldsegiti a nyilvanossdgnak a dontéshozatalrol
valo tajékoztatasat.

(8) Gondoskodik a nyilvanossag kornyezeti kérdésekkel kapcsolatos tudatossaganak
fejlesztésérdl, elémozditva ezzel a hatosagi dontések tamogatottsagdnak
megerdsitését a nyilvanossag részérol.

(9) Figyelemmel kiséri a feladatkorébe tartoz6 tevékenységgel kapcsolatos
kozvéleményt, értékelést és eldsegiti a Feliigyeloségi tevékenység elismertségi
szintjének javitasat és a hatosagi eljarasok megismerését.

(10) Nyomon kdoveti a kdrnyezeti, miiszaki és gazdasagi koriilmények kozott
elérhetd, legkiméletesebb  kornyezet-igénybevétellel jar6é  leghatékonyabb
megoldasokat, az elérhetd legjobb technikat.

(11) Az igazgatéi utasitdsok keretein beliill meghatdrozza az 4ltala vezetett
szervezeti egység mitkodésének szabalyait.
(12) Folyamatosan vizsgalja és ellenérzi a Hatosagi Feliigyeleti Iroda hatosagi

munkdjat, joggyakorlatdt, és azok eredményérdl rendszeresen beszamol az
igazgatonak.
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(13) A hatdsagi feliigyeleti igazgatohelyettes feladatai kiilondsen a kdvetkezok:

a)
b)

c)

d)
€)

f)

9)

h)

)

k)

1)

hataskorébe utalt egyedi kozigazgatasi tigyekben dont;

kialakitja a Feliigyeloség tigyeleti rendszereit, gondoskodik annak folyamatos
mikddésérol, és készenléti allapotarol,

karelharitas esetén ellatja a védelemvezetdi feladatokat, az azonnal vagy siirgdsen
sziikséges dontéseket sajat hataskorben €s sajat felel6sségére meghozza;

biztositja a szennyezés-csokkentési intézkedési terv kidolgozasat;

a hatarértéket meghalad6 1égszennyezettségli teleptilésekre, térségekre és zonakra
intézkedési programot készit, nyilvanossagra hozza azt, iranyitja a végrehajtast;
kozremikodik az éves feladatterv és a beszdmold elkészitésében, javaslatot tesz
azokra az igazgato altal meghatdrozott szempontrendszer ¢€s tartalmi kovetelmények
szerint;

kozremiikddik a jogszabalyok, illetve az éallami irdnyitds egyéb jogi eszkdzeinek
szakmai véleményezésében, az igazgatdi utasitasok tervezeteinek szakmai
elokészitésérol;

biztositja a feliigyeldségre érkez6 kozérdekl bejelentések kivizsgalasat és a jogszeru
intézkedések megtételét;

biztositja a felligyeldség éves ellendrzési tervében meghatarozott ellendrzési
tevékenység végrehajtasat;

a feliigyeloség altal kiadott jogerds és végrehajthatd hatarozatokban eldirt
kotelezettségek Onkéntes teljesitésének elmaradasa esetén biztositja a végrehajtas
kikényszeritését;

biztositja a vizkészlet-jarulék fizetéssel kapcsolatos feliigyelségi feladatok ellatasat,
a fizetés elmaradasa esetén a behajtasat;

biztositja a feliigyeldség felé fennallo polgari jogi kovetelések behajtasat;

m) a Szabalyzatnak megfelel6en gyakorolja a munkaltatoi jogokat;

n)

ellatia mindazokat a feladatokat, amelyekkel az igazgatdo alland6, vagy eseti
jelleggel megbizza.

(14) Munkajat a kdzvetleniil iranyitott egységek segitik.

15.§

(15) Feleldssége kiilonosen a kovetkezokre terjed ki:

a)

b)

c)
d)

Felelds a sajat hatdskorben és az iranyitasa ala tartozéd szervezeti egységek vezetdi
altal meghozott dontések és intézkedések kornyezetvédelmi, természetvédelmi,
tajvédelmi és viziigyi szakszerliségért, miliszaki megalapozottsagaért, hatasossagaért,
hatékonysagaért és célszerliségéért.

az iroda altal lefolytatott kdzigazgatési eljarasok célszerliségért, az eljarasi alapelvek
érvényesiiléséért;

az iroda altal lefolytatott kozigazgatasi eljarasokban hozott dontések Gsszhangjaért,
az egységes ¢s kovetkezetes joggyakorlat kialakitasért;

a polgari jogi és kozigazgatasi kovetelések eredményes és gyors behajtasaért.
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Az igazgatasi, gazdasagi és informatikai igazgatohelyettes

1)

@)

(3)

(4)
()

(6)
(7)
(8)
©9)
(10)

16. §

A gazdasagi igazgatohelyettes a Feliigyel0ség mitkddésével 0sszefliggd gazdasagi
¢s pénziigyi feladatok tekintetében az igazgatd helyettese. Feladatait az igazgatd
kozvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett latja el.

Az igazgatd, a hatosagi engedélyezési igazgatOhelyettes €s a hatosagi felligyeleti
igazgatohelyettes egyideji tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén teljes hatdskorrel
helyettesiti az igazgatét, és tevékenységérdl utodlag tajékoztatja;

Tavolléte esetén az igazgatd helyettesitési, munkaltatoi jog gyakorlasi és alairasi
jogkort leszamitva gazdasagi €s igazgatasi feladatkdrben az altala kijel6lt személy,
informatikai feladatkorben az Informatikai Osztaly vezetdje helyettesiti.

Vezeti a Felligyel0ség gazdasagi szervezetét, az Igazgatasi, Gazdasagi és
Informatikai Irodat.

A gazdasagi igazgatohelyettes a Feliigyel0ség gazdasagi vezetdje. Felelds a
gazdalkodas jogszeriségéért, szakszertiségéért, szabalyossagaért és
attekinthetdségéért, a Feliigyel0ség kezelésében 1évd allami vagyonnal torténd
gondos, eldrelatd célszert és takarékos gazdalkodasért.

Az igazgatoi utasitasok keretein beliil meghatarozza az altala iranyitott szervezeti
egységek mikodésének szabalyait.

Segiti az igazgat6t humdnpolitikai irdnyitasi feladatai ellatisaban és vezeti a
humanerd-gazdalkodas operativ feladatellatasat.

Koordinalja a felligyeldség altal készitendd palyazatokkal kapcsolatos feliigyeldségi
munkat.

Biztositja a feliigyeldség internetes honlapjanak folyamatos ¢és zavartalan
mitkodését.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az igazgatd allando, vagy eseti
jelleggel megbizza.

17. §

(1) A gazdasagi igazgatohelyettes feladatai kiilonosen a kovetkezok:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

kozvetleniil vezeti és ellendrzi az Igazgatds, Gazdasagi €s Informatikai lIroda
munkajat, €s irdnyitja a Felligyel6ség munkavédelmi tevékenységét;

figyelemmel kiséri és ellendrzi az irdnyitdsa alatt all6 Informatikai Osztaly
munkajat;

biztositja az tigyviteli szakrendszerek folyamatos miikddését;

a Feliigyeldség mas szervezeti egységeinek gazdasagi munkajahoz irdnymutatéast ad
és ellendrzi azt;

gazdasagi intézkedéseket hoz;

vezeti ¢és koordinalja a Feliigyel6ség gazdalkodasi, pénziigyi, beruhazasi
feladatainak végrehajtasat;

biztositja a gazdalkodas jogszeriiségét, szakszerliségét, a koltségvetési szervek
gazdalkodéasara vonatkozo eldirasok érvényestilését;
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h) biztositja a Feliigyel0ség kezelésében 1év6 allami vagyonnal valo ésszerti, gondos és
elérelatd gazdalkodast;

i) ellendrzi a gazdalkodasi és pénziigyi feladatok végrehajtasat;

J) vezeti és ellendrzi a pénziigyi, szamviteli és konyvviteli munkat;

k) megszervezi, mikodteti a Feliigyel6ség gazdalkodasi dontéseit segité bizottsagokat;

I) koordindlja a szakmai tanfolyamokon, tovabbképzéseken €s konferenciakon vald
részvételt, illetve azok szervezését;

m) biztositja a belso ellenérzés munkavégzéséhez sziikséges feltételeket;

n) elkésziti a gazdasagi szervezet ligyrendjét;

0) gondoskodik a vagyonvédelemrdl;

p) a Szabalyzatnak megfeleléen gyakorolja a munkaltatoi jogokat;

q) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az igazgatd allandd, vagy eseti
jelleggel megbizza.

(1) Munkajat a kdzvetleniil iranyitott egységek segitik.
18. §

(1) Felel6ssége kiilonosen a kdvetkezokre all fenn:

a) felelés a gazdasagi, pénziigyi, szamviteli munka jogszerliségéért ¢és
szakszerliségéért;

b) a Feliigyel6ség kezelésében 1év6 allami vagyonnal torténd ésszerd, eldrelatd és
gondos gazdalkodasért;

C) akotelezettségek hatariddben torténd teljesitéséért;

d) a gazdalkodas zavartalansagaért, a kotelezettségvallalas és teljesitoképesség
Osszhangjanak fenntartasaért, a fizetoképesség megorzéséert;

Az osztalyvezetok

19.§

(1) Az osztalyvezetd (ideértve az Engedélyezési Jogi Titkarsag, a Feliigyeleti
Végrehajtasi Csoport és a Mintavevd Csoport vezetdit is) személyesen, vagy az
osztaly (iroda, csoport) tigyintézdinek kozremiikddésével elintézi a sajat vagy az
osztaly (iroda, csoport) hataskorébe utalt tigyeket.

(2) Tavollétik esetén az osztalyvezetoket a munkaltatdoi jog gyakorlasi €s alairasi
jogkort leszamitva az altaluk kijelolt személyek helyettesitik.

(3) Feladata kiilonosen a kovetkezokre terjed ki:

a) az igazgato, illetve az irodavezetOk utasitasaival és rendelkezéseivel Gsszhangban,
onalldan szervezi, irdnyitja ¢és ellendrzi az osztdly munkajat, dont a sajat vagy az
osztaly hataskorébe utalt tigyekben;

b) gondoskodik az osztaly feladatainak folyamatos €s szervezett végrehajtasardl, az
osztalyon beliili munkamegosztasrol, a feladatok iitemezésérdl;

€) meghatarozza az osztaly munkatervét, gondoskodik az igyintézék munkakdri leirasa
elkészitésérol, szervezi és ellendrzi a feladatok végrehajtasat;
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d)

e)
f)

9)

h)

)
K)
(4)

b)

c)
d)

e)

(1)

(2)
3)
(4)

()

biztositja az egyes iigyintézOk képességeinek megfeleld, hatékony és egyenletes
foglalkoztatast;

megszervezi az ligyintézok helyettesitésének rendjét;

tajékoztatja az ligyintézoket a munkajuk ellatdsahoz sziikséges vezetdi dontésekrol,
kovetelményekrol;

az ugyintézok munkdjanak segitése és az egységes ligyintézés kovetelményének
érvényre juttatdsa végett szakmai iranymutatast ad a dontés-tervezetek
elkészitéséhez; sziikség esetén utasitasi jogkorében az iligy elintézésének modjat
meghatarozza, vagy az iigy tovabbi elintézését magahoz vonja;

az ugyintézd kérésére a munkdja elvégzéséhez sziikséges segitséget és utmutatast
megadja;

jogosult és koteles intézkedni az osztaly feladatkorébe tartozo minden olyan tigyben,
amely nem tartozik az igazgatd vagy az igazgatohelyettesek hataskorébe;
feladatellatast veszélyeztetd koriilmény észlelése esetén koteles intézkedést
kezdeményezni a feliigyeletet gyakorlo vezeténél;

a Szabalyzat szerint gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

Az osztalyvezetd felelds kiilonosen:

a meghozott dontések jogszerliségéért, szakszerliségéért, célszerliségéért, az ligyek
hataridében torténd ellatasaért;

az osztaly szakmai tevékenységének szinvonalaért;

az osztaly tevékenységének szervezettségért;

az egyes ligyintézok képességeinek megfeleld, hatékony foglalkoztatasaért;

az igyintézok szakmai fejlédésének eldémozditasaért.

Az iigyintézok
20. §

Az ligyintéz6 gondoskodik a Feliigyeloség feladat- ¢€s hataskorébe tartozo
tigyekben az érdemi dontések tervezeteinek elkészitésérdl. Hatosagi ellendrzés
soran eljar a Feliigyeloség képviseletében. Hatosagi és szakmai tevékenysége
soran a legjobb tudésa szerint, az altalanos kornyezetvédelmi, természetvédelmi,
tajvédelmi és viziigyi kovetelmények alapjan, de a specialis szaktudasat is kifejtve,
szakszerilien, pontosan, gyorsan és a lehetdség szerint egyszeriien intézi az iigyeket,
megoldja a rabizott feladatokat.

Tevékenységét a vezetdje irdnyitasaval, irdnymutatasainak és utasitdsainak
megfeleléen, de nalldan végzi.

Ellatja a munkakdri leirdsban meghatarozott feladatokat, valamint sziikség esetén a
vezetdje utasitdsanak megfelelden a munkakorén kiviil es6 feladatokat is.
Munkavégzése sordn egylittmiikddik a vezetdjével. Sziikség esetén szakmai
iranymutatast kér, a lényeges koriilményekrdl, eseményekrdl tajékoztatja, a
munkavégzését vagy az iigy elintézését akadalyozd koriilményt haladéktalanul
jelenti.

A feladatai ellatasaban észlelt jogszabalysértés, utasitasok, szakmai kdvetelmények
megseértése — vagy nem kielégitd teljesitése — esetén koteles errdl a vezetdjét
tajékoztatni. Ha a vezetdje ilyen utasitast vagy irdnymutatast ad szamara, koteles
erre a koriilményre a vezetdje figyelmét felhivni.
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(6) Felelés a feladatai jogszabalyoknak, szakmai kovetelményeknek és vezet6i
utasitdsoknak megfeleld, hataridoben torténd, pontos €s szakszeri teljesitéséért.
(7)  Felel6s a kiadmanyozasi és ligykezelési szabalyok szigor betartasaért.
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1)

)

(3)

Az ligykezelok

21.§

Az tigykezeld gondoskodik a munkakori leirasaban megallapitott adminisztracios
feladatok ellatasarol, igy kiilonosen a beérkezd iigyiratok atvételérol,
nyilvantartdsardl, a vezetdk, illetve az {gyintézOk Utmutatdsa szerinti
igykezelésérol.

Az tlgykezel6 feladata — a munkakorének megfeleld korben — a koztisztviselok
munkdjanak segitése, az tligyintézéshez €s a hivatali feladatok ellatasdhoz tartozé
adminisztracids és mas rutin hivatali teenddk ellatasa.

Az iigykezeld felelds a feladatainak pontos, gyors ellatasaért, a vezetok ¢és
igyintézOk utasitasanak,- az Ugyirat-kezelési szabalyzatban eldirtak szerinti -
betartasaért.

A fizikai alkalmazottak

22.§

(1) A fizikai alkalmazottak latjak el a Feliigyel0ség hivatali épiiletének fenntartasaval, a

1)

)
©)

technikai eszkozok és gépjarmiivek miikodtetésével Osszefliggd, és mas —
munkakorében meghatarozott — fizikai munkat igényld, €s ahhoz kapcsoldédo egyeb
tevékenységet. Ebben a korben feladata a koztisztviselok és az ligykezeldk
munkdjanak segitése, az tligyintézéshez, az tigykezeléshez és a mas hivatali
teend6khoz kapcsolodo fizikai munka elvégzése.

Ertekezletek és testiiletek

Irodavezetdi értekezlet

23.§

A Feliigyeldség feladat- ¢€s hataskorébe tartozd feladatok és intézkedések
elokészitését ¢és megtargyalasat, a Felligyel6ség munkdjanak folyamatos
Osszehangoléasat és lehetdség szerint egységes allaspont kialakitasat, a feladatok
végrehajtasanak értékelését a rendszeres idokozonként megtartott irodavezetdi és
osztalyvezetdi értekezlet biztositja.

Az irodavezetdi értekezletet az igazgatd, akadalyozatasa esetén az 6t helyettesitd
vezetd tartja. Osszehivasara sziikség szerint keriil sor.

Az irodavezet6i értekezleten az irodavezetdk vesznek részt.
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Osztalyvezet6i értekezlet
24. §

(1) Osztalyvezet6i értekezletet sziikség szerint, az irodavezetéi értekezletet kovetden
kell megtartani.

(2) Az osztalyvezet6i értekezletet az igazgato hivja 6ssze, akadalyoztatasa esetén az 6t
helyettesitd vezeto.

(3) Az osztalyvezet6i értekezleten részt vesz az igazgatd, az irodavezetdék és az
osztalyvezetdk, illetve a Feliigyeleti Végrehajtasi Csoport vezetdje.

(4) Az értekezlet titkarsagi feladatait a vezet6i asszisztens latja el.

Osztalyértekezlet

25. §

(1) Az osztalyok operativ feladatai ellatasanak eldsegitésére az osztalyvezetok (ideértve
az Engedélyezési Jogi Titkarsag, a Feliigyeleti Végrehajtasi Csoport és a Mintavevd
Csoport vezetdit is) sziikség szerint, de legalabb az osztalyvezetdi értekezletet
kovetden osztalyértekezletet tartanak.

A vezetok tajékoztatasi kotelezettsége

26.§

(1) A vezetdk kotelesek az iranyitasuk ald tartozd munkatarsakat rendszeresen
tajekoztatni a feladataik ellatasdhoz sziikséges vezetdi dontésekrdl és szolgalati
utasitasokrol, tovabba az egyes konkrét iligyek és feladatok megoldasdhoz
nélkiilozhetetlen tényekrol, elvekrdl és dontésekrdl, szakmai kovetelményekrol.

(2) Amennyiben a vezeté az (1) bekezdésben meghatarozott kotelezettségének a
beosztott vezetd vagy tligyintézd irdsbeli kérelme ellenére sem tesz eleget, a
beosztott vezetd €s az ligyintéz6 a vezetd kozvetlen feletteséhez fordulhat.

Hivatali munkaértekezlet

27. §
(1) A Feliigyeloség valamennyi munkatarsa részvételével - sziikség szerint -, de
legalabb évi egy alkalommal hivatali munkaértekezletet kell tartani, ahol az el6z6

évi feladatok kiértékelése és a kovetkezd évi tervezett feladatok meghatarozasa,
mint kdtelezé napirend szerepel.

17



1)

(2)

(3)

(4)

()

(6)
()

1)

(2)

(3)
(4)

Szakmai kollégiumok, mint egyéb értekezletek
28. §

A feliigyeldség kornyezetvédelmi, természetvédelmi, tajvédelmi, viziigyi, jogi
tigyintézéinek szakmai, illetve jogértelmezési kérdések megvitatdsat biztosito,
ismereteik kiszélesitését el0segito kollegidlis forumai, az egyes specialis feladatok
megoldasara 1étrehozott ad hoc munkacsoportok, amelyek kozremiikddnek a
felligyel0ség hataskorébe tartozd jogszabalytervezetek véleményezésében is.

A szakmai kollégiumok: Levegdvédelmi Szakmai Kollégium,
Hulladékgazdalkodasi Szakmai Kollégium, Vizvédelmi Szakmai Kollégium, Zaj-
¢s Rezgésvédelmi Szakmai Kollégium, Jogi Kollégium, Természet és Tajvédelmi
Kollégium.

A szakmai kollégiumok munkéjaban részt vesz az igazgatd, a hatdsagi
engedélyezési és a hatosagi feliigyeleti igazgatohelyettes, vagy akadalyoztatasuk
esetén az altaluk kijelolt vezetd és a szakteriileten hatdsagi feladatokat ellatd
munkatarsak.

A szakmai kollégiumok értekezletét a hatdsagi engedélyezési igazgatdhelyettes,
vagy megbizasuk alapjan mds vezetd vagy iigyintézd hivja Gssze az igazgatd
egyideju értesitésével és vezeti. A meghivoban meghatirozza a meghivottak korét
¢s az értekezlet tematikdjat, vagy az adott feladatot.

Az értekezleten a munkatdrsak megismerik egymas szakmai allaspontjat, és a
lehetdségekhez képest ezeket egyeztetik. Az 0Osszehivott értekezlet, dontési
jogosultsaggal — sem egyedi kozigazgatasi tigyben, sem altalanos jelleggel — nem
rendelkezik.

A szakmai kollégium 0Osszehivasat a Felligyeloség barmely dolgozdja
kezdeményezheti.

A szakmai kollégiumokat az aktualis kérdések megvitatasa érdekében sziikség
szerint kell 6sszehivni.

A feliigyeldség miikodési rendje
Az uigykezelés és iktatas rendje
29. §

Az iratok kezelésének fObb feladatait — uUgymint a kiildemények atvétele,
felbontasa, érkeztetése, szétosztasa, nyilvantartasba vétele, postazasa, irattarozasa,
rendszerezése, szakszerii és biztonsagos megérzése, levéltarba adas — a Hatdsagi
Engedélyezési Iroda szervezetén beliil miikodo Iktato latja el.

A Feliigyel6ségen az iratkezelésre vonatkoz6 adatok nyilvantartdsa az Iktatasi €s
Adatszolgaltatasi Informacios Rendszer (IktaDat) szamitogépes rendszer részeként
¢s annak hasznalataval torténik.

Az iktatasi €s adatszolgaltatasi rendszer alapjan folyik az iratok atvétele, az
ligyintézési hataridok figyelése, ellendrzése.

Az lgyiratkezelés rendjét részletesen kiilon igazgatoi utasitas tartalmazza.
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A szervezeti egységek egyiittmiikiodése az iigyintézésben
A vezet6 és az ligyintézo Kijelolése
30. §

(1) Az tgyek eclosztasa a Feliigyeloség szervezeti egységei kozott kiilon igazgatoi
utasitasban elfogadott Ugykérlista alapjan torténik. A beadvanyok elintézéséért az
igazgato, a hatosagi engedélyezési igazgatohelyettes, vagy a hatosagi felligyeleti
igazgatohelyettes altal kijelolt, ennek hidnydban az iigyrend szerint illetékes
szervezeti egység vezetdje felelés. Hataskori vita esetén a kozds feliigyeletet
gyakorld vezetd dont.

(2) Tobb 0©nalld szervezeti egységet érintd Uigy esetében az igazgatd, hatdsagi
engedélyezési igazgatohelyettes, vagy a hatdsagi feliigyeleti igazgatohelyettes
kijeldli az tigyintézés koordinalasara jogosult és koteles vezetot.

(3) A koordinaciéval megbizott vezetd altal kijelolt igyintéz6 vagy vezetd az egységes
allasfoglaléas kialakitadsa céljabol koteles egyeztetni az iigyrend és az iligy szakmai
tartalma szerint érintett szervezeti egységek ligyintézdivel vagy vezetdivel. Eltérd
vélemények esetén meg kell kisérelni az ellentétes allaspontok dsszhangba hozasat,
amennyiben ez nem lehetséges, az ellentétes allaspontok 1ényegét rogziteni kell. A
vitas kérdéseket a legkdzelebbi kozos feliigyeletet gyakorlo vezetd donti el.

(4) Az lgyben kornyezetvédelmi, természetvédelmi, tajvédelmi vagy viziigyi
szakkérdésben kialakult véleményeltérés esetén az igazgato, tavollétében a hatdsagi
engedélyezési igazgatohelyettes dontését kell kérni. A dontésig az iligyirat nem
kiadmanyozhato.

(5) A (4) bekezdés szerinti ligyben az igazgatd, vagy a helyettese sziikség szerint a
vezetOi értekezlet allasfoglalasat kéri.

Az uigyintézés
31.§

(1) A vezeté és az ligyintézé koteles az ligy elintézése érdekében a jogszabalyok,
szakmai kovetelmények, valamint a koztisztvisel6k jogallasardl szolo térvényben
¢s a Felligyeldség belsd szabalyzataiban meghatarozott eldirdsok betartdsaval, az
érintett szervezeti egységekkel, vezetokkel, ligyintézokkel egyiittmiikodve, legjobb
szakmai tuddsa szerint a sziikséges intézkedéseket megtenni.

(2) Amennyiben jogszabaly vagy az erre jogosult vezet$ az ligy elintézésére hataridét
allapit meg, és a hataridd betartdsara valamilyen okbdl eldrelathatdlag nincs
lehetéség, az lgyintéz0 koteles az okok megjelolésével egylitt ezt a tényt
felettesével irdsban k6zolni, és intézkedést kezdeményezni.

(3) Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi az ligyintézés szinvonalat és a hataridék
betartasat akadalyoz6 vagy lehetetlenné tevd koriilményt észlelnek, kotelesek errdl
— a szolgalati ut betartdsaval — haladéktalanul tajékoztatni az irdnyitast gyakorlo
vezetot.
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32.§

(1) Az tigyintézés soran az ligyintéz6 felelGs:

a) adontést elokészitd kozigazgatasi eljaras lefolytatasanak jogszertiségéért,

b) a dontéstervezet elkészitésekor a tényallas teljes korii tisztazasaért,

C) a dontéstervezet szakmai tartalmanak helyességéért, az altal javasolt dontés
jogszerliségéért;

d) a dontést megel6z6 eljarasi cselekmények jogszeri, célszerli és gyors lefolytatasaért;

e) az ligyintézési hataridé betartasaért.

(2) Az tigyintézés soran a vezet6 felelds:

a) dontés szakmai helyességéért és jogszerliségéért,

b) a dontés célszeriiségéért,

C) adontésnek a Felligyel6ség egyéb dontéseivel vald 6sszhangjaért,

d) az tigyintézé dontés-elokészitd tevékenységéhez sziikséges feltételek biztositasaért,
a felmeriil¢ akadalyok elharitasaért.

(3) A tervezetet az ligyintézOnek kézjegyével kell ellatnia, — az tigykezelésre vonatkozo

szabalyzat szerinti kivétellel — az iigyiraton az tligyintéz6 nevét fel kell tlintetnie.

(4) A dontés-elokészités az ligyintéz6 feladata és felelossége, amelyhez a kozvetlen
felettes vezetd szakmai irdnymutatasat, illetve segitségét kérheti.

(5) Amennyiben a vezet6 a dontés-elokészités soran az ligyintézonek olyan utasitast ad,
ami a tervezett dontés tartalmat meghatarozza vagy lényegesen befolyasolja, azt a
Feliigyeldség korabbi gyakorlatatol, a szakmai vagy jogszabalyi kovetelményektdl
eltérdéen allapitja meg, az utasitasat koteles irasban kiadni.

(6) A vezet6 a dontés-elokészités soran kiadott utasitasat akkor is koteles irasba
foglalni, ha azt az tigyintéz6 kéri.

A kiadmanyozas rendje

33.§

(1) Kiadmanyozasra a Felligyel6ség mindenkori kinevezett igazgatoja, mint
egyszemélyi felelds vezetd jogosult. Az igazgatd e jogat az ligyek egészére, illetve
meghatarozott korére, eseti jelleggel vagy tartdsan, a hivatal mas koztisztviseldjére
atruhdzhatja. A kiadméanyozasi joggal felruhdzott személy (koztisztviseld) atruhazott
jogkdrben jar el, ezért ezt a jogat az igazgatd barmikor visszavonhatja.
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34.§

(2) A kiadmanyozas szintjei

a) Igazgatd

b) Igazgatohelyettesek

c) Osztalyvezet6k

d) Feliigyeleti Végrehajtasi Csoportvezetd
e) Ugyintézék

Igazgatoi
kiadmanyozésra
fenntartott tigyek

35. §

(1) Az igazgato kizardlagos kiadmanyozasara fenntartott ligyek:

a) munkaltatoi jogok gyakorlasaval Osszefiiggd tigyek. (Kivéve: un. ,egyéb

munkaltatoi jogok gyakorlasa”);

b) minisztériumokhoz, orszagos hataskori szervekhez, - fohatdésagokhoz — torténd
felterjesztések. (Kivéve: a rendkiviili kérnyezeti esemény, szennyezés ligyeiben, a

kiilon igazgatoi utasitasban szabélyozottak szerint.);
c) tarsfeliigyeloségek, tarshatosagok felé iranyuld megkeresések. (Kivéve:

illetékesség, illetve hataskor hidnyaban torténd attétel, kozbeesd intézkedés, és a

jogsegély);
d) tgyészségnek cimzett megkeresések, tajékoztatasok;

e) birosagi tigyekben késziilt elokészitd iratok, keresetek, jogorvoslati kérelmek és

atiratok;
f) biintetdjogi feleldsségre vonas kezdeményezése;
g) a feligyeléség gazdalkodasaval kapcsolatos ligyek;
h) nemzetkdzi ligyek;
i) panasziigyekben folytatott levelezés;

J) a kormany altal kormanyrendeletben kiemelt jelentéségli liggyé nyilvanitott

kozigazgatasi hatosagi ligyekben hozott érdemi dontés;

K) az egységes kornyezethasznalati engedélyezési, a kornyezeti hatasvizsgalati, az
elozetes vizsgalati és az eldzetes konzultacids eljaras soran hozott érdemi dontések

(kivéve a nem jelentds mddositasok);
I) Kkarmentesitési eljarasokban hozott érdemi dontések;
m) 1 milli6 forint 6sszeget meghalado birsag hatarozatok;

n) CITES egyezmény hatalya ala tartozo védett allatra, illetve névényekre vonatkozo a

,» Leny€sztdi bizonylat”, a ,,Szarmazasi igazolas” nyomtatvanyok;
0) mintavevd Csoport mitkodésével kapcsolatos iratok;
p) a feliigyeldség képviseletére szo616 meghatalmazasok;
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(2)

(3)

1)

@)
a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)
)
K)
1)
m)
n)
0)

©)

Az igazgato kiadméanyozésa ala tartozo ligyekben a kiadmany-tervezeteket alairas
elott az ligyintézOk, az osztalyvezetdk, - az (1) bekezdés i)-m) pontjaiban
megallapitott ligyekben az illetékes igazgatohelyettesek - kézjegyiikkel kotelesek
ellatni.

Amennyiben az igazgato helyett arra jogosult mas személy kiadmanyoz akkor az
eredeti aldird neve beosztasa, az alair6 kézjegye mellett ,,h” megjeldlést is tesz.
(Jelentése: ,,helyette”.).

A hatosagi
engedélyezési
igazgatohelyettes
kiadmanyozasa

36. §

Az igazgatd tavolléte esetén az igazgatd helyett, az igazgatdo kizardlagos
kiadmanyozasara fenntartott iigyekben, (kivéve CITES nyomtatvanyok) utélagos
beszamolasi kotelezettséggel.

A hatdsagi engedélyezési igazgatohelyettes kiadmanyozza az alébbi iratokat:
kornyezetvédelmi mitkodési engedélyek;
az egyes tervek, illetve programok kdrnyezeti vizsgalatarol készitett vélemény;
kérelemre indult zajkibocsatasi eljarasokban hozott érdemi;
védelmi dvezet kijeldlése;
veszélyes hulladék-kezelési eljarasokban sziiletett érdemi dontések;
egységes kornyezethasznalati engedéllyel nem rendelkezé hulladéklerakok
eljarasaiban hozott hatdrozatok (kivéve a hatosagi Feliigyeleti Iroda feladatkorébe
tartozo iratok)
védett teriileten muivelési ag valtasi eljarasokban hozott érdemi dontések;
azon vizjogi engedélyezési eljarasokban hozott érdemi dontések, melyekben a
beruhdzas 6sszege meghaladja 10 milli6 forintot;
védett természeti érték behozatali eljarasban hozott érdemi dontés;
,»€X lege” természetvédelmi terliletek védettségének kihirdetési tigyében hozott
érdemi dontések;
természetvédelmi kartalanitasi, kartéritési tigyekben hozott érdemi dontések;
NATURA 2000-es hatasbecslési eljarasban adott vélemény;
teriiletrendezési tervek véleményezése;
a vizjogi fennmaradasi engedélyezési, illetve birsag eljarasokban hozott érdemi
dontések;
hatdsagi bizonyitvanyok (Igazolasok)

Az igazgato és a hatosagi engedélyezési igazgatohelyettes egyidejli tavolléte esetén,
a résziikre kiadmanyozasra fenntartott tigyekben (kivéve CITES nyomtatvanyok) a
hatosagi felligyeleti igazgatohelyettes, utdlagos beszamolasi kotelezettséggel
jogosult az alairésra.
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A hatosagi feliigyeleti igazgatohelyettes kiadmanyozasa

37.§

(1) A hatosagi feliigyeleti igazgatohelyettes kiadmanyozza az alabbi iratokat:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

Igazgatoi hataskorbe nem tartozd birsdgot megallapitdé hatarozatok (anyagi
jogszabaly alapjan és eljarasi, végrehajtasi birsag is);

Ellendrzési ¢és Feliigyeleti Osztaly feladatkorébe tartozo, kotelezést kimondd
hatarozatok;

kozérdekii bejelentések targyaban folyo ligyintézés kiadmanyai;

végrehajtasi eljarasban kiadott iratok;

vizkészlet-jarulék nyilvantartasi és az ahhoz kapcsol6do addigazgatési eljards soran
keletkezett kiadmanyok;

felszamolasi, végelszamolasi, csOdeljarasi iigyekben a birdsagokkal folytatott
levelezés;

(2) Igazgatoi hataskorbe és az igazgatoi hataskdrbe nem tartozo birsagot megallapitd

hatarozatok (anyagi jogszabaly alapjan ¢s eljarasi és végrehajtasi birsag is), illetve
az Ellendrzési és Feliigyeleti Osztaly feladatkdrébe tartozo, kotelezést kimondd
hatdrozatok tervezetét kiadmanyozas eldtt Feliigyeleti Végrehajtasi Csoport
vezetdje koteles ellenjegyezni.

Az igazgatasi, gazdasagi ¢és informatikai igazgatohelyettes kiadmanyozasa

38. §

(1) Az igazgatasi, gazdasagi és informatikai igazgatohelyettes feladatkorében eljarva a

kiilon 1igazgatéi utasitasban szabalyozott esetekben ¢€s modon jogosult a
kiadmanyozasra.

Az osztalyvezetok és a titkarsagvezeté kiadmanyozasa

39. §

(1) Az igazgato és az igazgatohelyettesek részére kiadmanyozasara fenntartott, illetve

a)
b)

c)
€)

az ligyintézési kiadmanyozasra leadott irat kivételével valamennyi - az osztaly
(titkarsag) feladatkorébe tartozoé - ligyben:

érdemi dontések (engedélyek, hatarértéket megallapitod hatarozatok, stb.);

azok a végzések, melyek ellen a Ket. alapjan 6nallo fellebbezésnek van helye (pld.
kérelem érdemi vizsgalat nélkiil elutasitdsa, megsziintetés; felfliggesztés, dontés az
eljarasi koltség viselésérol, stb.)

szakhatosagi allasfoglalasok;

belfoldi jogsegély;

hataskor hidnyaban és illetékességbdl valo attételek.
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(2) A Természetvédelmi, Tajvédelmi és Epitett Kornyezet Védelmi Osztaly vezetdje az
igazgatd tavollétében a fentieken tal jogosult aldirni a CITES egyezmény hatalya
ala védett tartozo allatra, illetve ndvényekre vonatkoz6 a ,,Tenyészt6i bizonylat”, a
»Szarmazasi igazolds” nyomtatvanyokat.

(3) Tobb osztaly feladatkorébe utalt {igy esetén, a szignalas soran elsé helyen
megjelolt, koordinator osztalyvezetd (csoportvezetd) jogosult az alairasra, az
érintett osztalyvezetd(k) (csoportvezetd) ellenjegyzésével.

(4) Az osztalyvezetok felelnek az igazgatd és igazgatOhelyettesek kiadmanyozasara
fenntartott,  valamint az  altaluk  kiadmanyozott  kiadmany-tervezetek
jogszertiségéért, szakszerliségéért, az ligyfélbarat elbiralasért, azok alaki és anyagi
jogi megfeleldsségéért. Ezt az iraton kézjegyiikkel is igazoljak.

(5) Az osztalyvezet tavolléte esetén a kiadmanyozas joga, az igazgatd helyetteseket
illeti meg. Az igazgatohelyettesek tavolléte esetén a kiadmanyozas visszaszall az
igazgatora.

A Feliigyeleti Végrehajtasi csoport vezetéjének kiadmanyozasa

40. §

(1) A Feliigyeleti Végrehajtasi csoport vezetjének kiadmanyozza az alabbi iratokat:

a) szabalysértési feljelentések a felszamolasi tigyek kivételével,

b) belfoldi jogsegély;

c) hataskor hianyaban és illetékességbdl valo attételek;

d) felszamolasi, végelszamolasi, csddeljarasi tigyekben a hitelez6i igény bejelentése

Az ligyintézok
kiadméanyozasa

41.§

(1) Azigyintéz6 kiadmanyozza az alabbi iratokat:

a) mindazon végzések, melyek ellen a Ket. alapjan nincs helye 6nallo fellebbezésnek
(pld. helyszini ellendrzés, szemle elrendelése, idézés, szakérté kirendelése,
hianypotlas, stb.);

b) eljarasban résztvevok értesitése;

c) felhivas nyilatkozattételre;

d) hianypotlasi hataridé meghosszabbitasa;
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)

A Feliigyeleti Végrehajtasi Csoport felszamolasi, végelszamolasi tigyekkel
foglalkoz6 munkatéarsai az iligyintéz6i kiadmanyozason tal jogosultak alairni az
alabbi eljarasi cselekményeket tartalmazo iratokat:

a) felszamolasi ligyekben a szabalysértési feljelentés megtétele;
b) felszamolasi, végelszamolasi {igyekben a felszamolo, illetve végelszamolod

(3)

(4)
(5)

1)

)

(3)

tajékoztatasa;

Ugyintéz6 felelds a ra szignalt hatdsagi iigyek jogszerii és ligyfélbarat elbiralasaért,
a tényallas teljes kori tisztazasaért, megalapozottsagaért, a kiadmany-tervezet alaki
és anyagi jogi megfelelésségéért, amelyet a nem altala kiadmanyozott iraton
kézjegyével igazol.

Az lgyintézd tavolléte esetén a kiadméanyozds joga, az osztalyvezetot,
csoportvezet6t illeti meg.

Erdemi dontést tartalmazé hatarozatot, eljarast megsziinteté vagy érdemi vizsgalat
nélkiili elutasitast tartalmazo végzést, szakhatosagi allasfoglalast ligyintéz6 nem
kiadmanyozhat!

Azonnali intézkedést igénylé iigyek

42.§

Az azonnali intézkedést igényld tligyekben (pld. Védett allat, ndvény, és/vagy
szarmazekai, védett természeti képzédmények, stb. védelmével kapcsolatos ligyek,
karelharitasi ligyek, stb.) amennyiben az azonnali intézkedést nem a hivatalos
munkaidében kell meghozni (pld. Kiilfoldi tigyféllel szemben kiszabott
természetvédelmi birsag, lefoglalds, elkobzés, ideiglenes biztositasi intézkedés,
stb.), az eljaras soran sziikséges intézkedések megtételére €s az azt tartalmazoé irat
kiadméanyozasara a kiillon igazgatéi utasitisban meghatarozott és kijeldlt
védelemvezetd jogosult.

Az intézkedések megtétele eldtt lehetdség szerint a hatdsagi feliigyeleti
igazgatohelyettest fel kell hivni telefonon az intézkedések jogszerliségének,
szakszerliségének biztositasa érdekében.

Amennyiben a hatosagi felligyeleti igazgatohelyettes az eljarasba bekapcsolodik,
akkor az alairasra 6 jogosult.
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1)
a)

A kiadményozassal
kapcsolatos egyéb
rendelkezések
43. §
Kiadmany akkor hiteles, ha:

azt az illetékes kiadmanyozo6 sajat keziileg alairta;

b) vagy a kiadmanyozo6 neve mellett az ,,s. k.” jelzés szerepel és a hitelesitéssel

c)

)

(3)
(4)
()

(6)
(7)

1)

(2)

felhatalmazott személy azt alairasaval ellatta és
a kiadmanyozo, illetve a felhatalmazo6 személy alairdsa mellett a szerv hivatalos
bélyegz6 lenyomata szerepel.

A kozigazgatasi hatosagi eljarasokat lezard hatdrozatokon, végzéseken az aldirdsra
jogosult nevének, beosztasanak feltiintetése mellett “s. k.” roviditést kell feltiintetni,
a kiadmanyoz6 azonban csak az irattari példanyt latja el a kézjegyével.

Ugyanigy lehet eljarni a nagyszamu (20 példanyt meghaladd) egyéb kiadmanyok
eseteén.

Kiadmanyozas, kizarolag a kiadmanyozasra jogosult sajatkezl alairasaval torténhet.
Névbélyegz6 nem hasznalhato.

Tekintettel arra, hogy kiadmanyozasra a Feliigyeloség mindenkori kinevezett
igazgatdja, mint egyszemélyi felelés vezetd jogosult, ezért a nem az igazgatd
kiadomanyozasi jogkorébe tartozé tigyekben a kiadmanyozo az alairast az igazgato
megbizasabdl latja el.

Ezekben az esetekben az igazgatd nevén, beosztasan €s a ,,megbizdsabol” szavon
tul fel kell tlintetni a tényleges alaird nevét és beosztasat.

A kimend kiadmanyokon az értesiiltek kozott maganszemélyek adatai (név, lakcim)
adatvédelmi okokbol nem szerepelhetnek. Amennyiben a kiadméanyt maganszemély
részére 1s meg kell kiildeni, akkor az irattari példanyhoz csatolt kiilon lapon kell
felsorolni valamennyi cimzettet a sziikséges adatok feltiintetésével (név, lakcim
vagy postazasi cim). Amennyiben a cimzettek kozott maganszemély nem szerepel
az irattari példany és a kimend irat teljes mértékben megegyezik.

Egyéb munkaltatdi jogok gyakorlasa iigyében torténo alairasok
44. §

Az igazgatohelyettesek illetve, valamennyi osztalyvezetd, tovabba a titkarsagvezetd
¢s a Feliigyeleti Végrehajtasi Csoport vezetd feladata az iranyitasa alatt allo
dolgozokkal kapcsolatos ,,egyéb munkaltatéi jogok” gyakorlasa, igy példaul: a
szabadsag  engedélyezése,  munkakdri leiras  kiadméanyozédsa,  egyéni
teljesitménykovetelmények meghatarozéasa, a teljesitményértékelés, a kikiildetés
leigazoldsa és az osztaly (titkarsag, csoport) altal igénybe vett személygépkocsi
hasznalatanak (menetlevelek és ho végi elszamolas) leigazolasa.

Az 1gazgatOhelyettesek ¢€s az Informatikai Osztdly vezetdje tekintetében a
szabadsag engedélyezése, a kikiildetési elrendelése az igazgatd, a tdbbi
osztalyvezetd esetében a kikiildetési elszamolas leigazoldsa, a menetlevelek és ho
végi elszamolas leigazolasa is az illetékes igazgatohelyettes hataskorébe tartozik.
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V. fejezet

EGYUTTMUKODES, KAPCSOLATTARTAS, TAJEKOZTATAS ES KEPVISELET

1)

()
(3)
(4)

(5)

(1)

(@)

SZABALYAI
Tarshatosdagokkal és mas kiilsé szervekkel valo kapcsolattartds rendje
45. §

A Feliigyeloség a tarshatésagokkal ¢és mas kiilsd szervekkel, kolcsondsségen
nyugvo, jo kapcsolatokra torekszik. Az egyiittmiikddés kereteit a lehetd
legszélesebb korben kétoldalu, irasbeli megallapodasokban rogziti.

A tarshatdsagokkal a Feliigyel0ség szoros munkakapcsolatot tart fenn. A szakmai
egylittmiikodés ligyintézoi szintli, célja egymas munkdjanak kolcsonds segitése.
Elvi tigyekben, a hatalyos agazati jogszabalyok alkalmazasa és értelmezése
kérdéseiben - sziikség esetén — vezetdi szintli konzultacidk szervezhetdk.

Kiemelt, stratégiai iigyekben, a kozponti elvarasoknak megfelelden egyiittes
helyszini ellenérzésekre, vizsgéalatokra keriil sor, éves iitemezés vagy rendkiviili
események kapcsan.

Az dgazathoz tartoz6 allami szervekkel, - KOVIZIG és NPI — a kdlcsénds szakmai
segitségnyujtas, az elméleti és gyakorlati tapasztalatcsere formai, egyiittmiikodési
megallapodasokban rogzitettek.

46. §

Tarsadalmi szervekkel, szakmai érdekképviseletekkel és civil szervezetekkel
megkotott kétoldalu egyiittmiikddési megallapodasok biztositjdk az egymas
informacios haldzatara tamaszkodo, kolcsonds eldnyokre épiild kapcsolatok
miikddését.

Igény szerint, évente legalabb egy alkalommal, k6z6s konzultacios értekezletet
tartanak az érintett osztdlyvezetdk részvételével, ahol az egyiittmiikodés
tapasztalatait értékelik.

A kozvélemény, a sajto tajékoztatasara vonatkozo szabalyok

47.§

(1) A kozvéleményt az igazgatd vagy az altala kijelolt munkatars tajékoztatja. A

@)

(3)

nyilatkozattevd koteles betartani a minisztérium sajtd tajékoztatasara vonatkozo
eldirésait.

A Feliigyel0ség igazgatdja és kijelolt munkatarsai kozvetleniil a minisztérium
sajtokapcsolatokért felelds szervezeti egységének egyidejli tajékoztatasadval adhatnak
nyilatkozatot, informaciot a helyi sajté (megyei vagy telepiilési lap, helyi radidado,
tv-csatorna) munkatérsainak.

Orszagos terjesztésii lapok, radio és tv allomasok megkereséseit azonban a
minisztérium sajtokapcsolatokért felelds szervezeti egységéhez kell iranyitaniuk, s
csak az onnan érkez6 engedély birtokaban elégithetik ki a sajtoérdeklodést.
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1)

@)

(3)

(4)

A képviselet altalanos szabalyai
48. §

Az igazgatd a sajat valamint a Feliigyeloség feladat- ¢és hataskorébe tartozo
valamennyi iigyben — amennyiben jogszabaly vagy minisztériumi utasitas ettol
eltéréen nem rendelkezik — jogosult 6nalléan érvényes nyilatkozatot tenni. Ezt a
jogkort az igazgatd hozziajarulasaval vagy akadalyoztatdsa esetén — az igazgatd
utasitasanak megfelelden és az adott koriilmények kozott szlikséges mértékig — az 6t
helyettesito vezeto gyakorolja.

A FeliigyelOséget mas szerv el6tt, illetdleg mas szerv altal szervezett rendezvényen a
képviseletre jogosult kifejezett felhatalmazasa esetén mas vezetd vagy ligyintézo is
képviselheti.

A feliigyeldséget képviseld felhatalmazasa korében, illetdleg a beosztasabol
kovetkezd hataskorében nyilvanithat véleményt. A képviselt allaspontjarol a
képviseleti felhatalmazast ado vezetdt és kozvetlen felettesét tajékoztatni kdteles.

A képviselet részletes szabalyairdl kiilon igazgatoi utasitas rendelkezik.
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V. fejezet

KOZSZOLGALATI JOGVISZONNYAL OSSZEFUGGO EGYES
RENDELKEZESEK, A MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASA

Munkaltatoi jogkor gyakorlasa, atruhazasa

49. §

(1) A munkaltatoi jogkor gyakorldja az alapveté munkaltatéi jogok vonatkozasaban
mind a koztisztviselok, mind a munkavallalok vonatkozasdban az egyéb
jogszabalyokban rogzitettek figyelembe vételével a feliigyeldség igazgatdja.

(2) Az igazgatot a miniszter nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

(3) A gazdasagi igazgatoOhelyettest az igazgatd javaslatira a miniszter bizza meg és
menti fel, illetve vonja vissza a vezet6i megbizatasat. A tovabbi munkaltatdi jogokat
az igazgatd gyakorolja.

(4) A hatosagi engedélyezési  igazgatOhelyettest, a  hatosagi  feliigyeleti
igazgatohelyettest, az osztalyvezetdket, valamint a tovabbi kozvetlen beosztottjait
az igazgatd nevezi ki és gyakorolja felettiik a munkaltatoi jogokat.

(5) Az igazgatohelyettesek gyakoroljak az alarendelt személyek és a szervezeti
egységek osztalyvezetoi felett az egyéb munkaltatoi jogokat.

(6) Az osztalyvezetok gyakoroljak a szervezeti egységiik dolgozoi felett az egyéb
munkaltatoi jogokat.

(7) A munkaltatoi jogok gyakorldsa és a kozszolgalati jogviszonnyal Osszefliggd

részletes szabalyokat a Feliigyel0ség Kozszolgalati Szabalyzata tartalmazza.
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V1. fejezet

A FELUGYELOSEG SZERVEZETE

50. §

(1) A Feliigyeloség tevékenységét az alabbi szervezeti egységekben végzi: (a szervezeti
felépitést a 3. sz. melléklet tartalmazza)

(2) Igazgato

VezetOi asszisztens
Szakmai f6tanacsado
Mintavevé Csoport
Belso ellenor

o0 ow

(3) Hatosagi Engedélyezési Iroda (hatosagi engedélyezési igazgatohelyettes)

Kornyezethasznalati Engedélyezési Osztaly
Kornyezeti Elem Haszndlat Engedélyezési Osztaly
Természet-, T4j- és Epitett Kornyezet Védelmi Osztaly
Vizimunka és Vizilétesitmények Engedélyezési Osztaly
Engedélyezési Jogi Titkarsag és ezen beliil:

a) Iktatod

b) Ugyfélszolgélat (Z51d-Pont Iroda)

®o0 o

(4) Hatésagi Feliigyeleti Iroda (hatésagi feliigyeleti igazgatohelyettes)
a. Ellendrzési és Feliigyeleti Osztaly
b. Feliigyeleti Végrehajtasi Csoport

(5) Igazgatasi, Gazdasagi és Informatikai Iroda (gazdasagi igazgatohelyettes)
a. Gazdasagi csoport

b. Informatikai Osztaly
c. Igazgatas

(6) Fenti csoportszervezetekhez nem tartozé munkatarsak
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1)

(2)
3)
(4)
a)
b)

c)
d)

e)
f)

()

A szervezeti egységek dltalanos feladatai
51. §

A Feliigyel6ség osztalya az a munkaszervezet, melynek rendeltetése az, hogy a
vezetdje hataskorébe, vagy az osztaly ligykorébe tartozo tigyek elintézését, illetve
feladatok teljesitését hatékonyan biztositsa.

Az osztalyon a munkavégzés rendjét — a szabalyzatok és utasitasok keretein beliil
— a vezetdje hatarozza meg.

Az osztaly tagjai munkavégzésiik soran egymadst az osztalyvezetd utasitasanak
megfelelden helyettesitik.

Az osztaly feladatai kiilondsen a kdvetkezok:
szervezeti keretet biztosit az osztaly feladatkorébe tartozd munkdk elvégzésére,
egymas munkdjanak kolcsonds segitésére, a szakmai konzultaciora és tdjékoztatasra;
figyelemmel kiséri és az {ligyintézOk, valamint a vezetd munkavégzésében
hasznositja az ligykoréhez kapcsolodd szakmai €s tudoméanyos eredményeket;
kozremiikodik a jogszabalyok, eléterjesztések, jelentések véleményezésében,;
kozremiikddik a Feliigyeldség informécios rendszerének miikddtetésében, tovabba a
statisztikai és egyéb adatszolgaltatassal 6sszefiiggd feladatok ellatasaban;
hatdsagi €s egy€b nyilvantartasokat vezet;
egylittmiikodik a Feliigyeldség tobbi 6nalld szervezeti egységével.

A fenti rendelkezések a Feliigyeleti Végrehajtasi Csoportra és az €) pont

kivételével- a Mintavevé Csoportra is vonatkoznak.

A szervezeti egységek kiilonos feladatai
Szakmai fotanacsado

52.§

(1) A szakmai fétanacsado az igazgatonak kozvetleniil alarendelten végzi munkajat.

(2) Fobb feladatai a kovetkezok:

a)

b)
c)
d)
€)
)
9)

atfogodan iranyitja a Mintavevé Csoport kdrnyezeti elemek (viz, talaj) mintavételével
kapcsolatos teenddinek végrehajtasat;

ellatja a Mintavevé Csoport akkreditalasanak fenntartasaval kapcsolatos teenddket;
ellatja a feliigyeldségre haruld hatarvizi teendokbdl ra kiosztott feladatokat;

elvégzi a Viz keretiranyelv tertileti feladataival kapcsolatos tevékenységet;
koordinalja a Vizgyijté gazdalkodassal kapcsolatos felligyel6ségi feladatokat;

részt vesz a vizmindséggel kapcsolatos szakértdi feladatok ellatdsaban;

részt vesz a feliigyeldség altal benyujtandé palyazati anyagok elkészitésében.
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1)

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

)
(3)

(4)
(5)

(1)

Mintavevo Csoport

53. §

A Mintavev6 Csoport fobb feladatai a kdvetkezok:

elvégzi a vizszennyezési birsdgolas alapjat képezd szennyvizmintak vételét;
rendkiviili szennyezések esetén elvégzi a kéarelharitdsi munkakhoz sziikséges
mintavételezést;

elvégzi a talajviz és rétegviz vizsgalatahoz sziikséges mintavételi feladatokat;

a kérelharitassal 6sszefiiggd hatésagi munka megalapozésa és a karmentesités
ellendrzésére soran talaj ¢€s talajvizmintakat vesz;

ellatja a felszini viz vizsgalatdhoz sziikséges mintavételi feladatokat;

ellatja a RIV halozat iizemeltetésével kapcsolatos mintavételi feladatokat;

biztositja az altala vett mintak egylittmiikodo laboratoriumba torténd szallitasat

A Mintavevd Csoport feladatait a mindenkor érvényes Mindségiranyitési
Kézikdnyvben foglaltak alapjan latja el.

Feladatai ellatasa érdekében kiemelten egyiittmiikodik az Ellendérzési és Feliigyeleti
Osztallyal és a Kornyezeti Elem Hasznalat Engedélyezési Osztallyal, a gazdasagi
igazgatohelyettessel tovabba a feliigyeldség tobbi vezetdjével, illetve 0©nalld
szervezeti egységének koztisztviseldivel.

A feladatait az éves munkatervben meghatarozottak szerint tovabbi tagozodas nélkiil
latja el.

Feladatai ellatdsa sordan a hatdsdgi munka elfogulatlan intézéséhez fiz6d6 érdek
biztositékaként — a 2004. évi CXL. torvény 42. §-ban foglaltakkal 6sszhangban — a
kizards intézményét alkalmazva nem vehet részt a mintavételben, mérésben
kozremiikodé személy az azokbol szarmazd eredményekkel Osszefliggd
eljarasokban.

Belso ellenor

A belso ellenorzés célja és feladata

54, §

A Dbelso ellen6rzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot add ¢és tanacsado
tevékenység, melynek célja, hogy az ellenérzott szervezet, a feliigyelOség
miikodését fejlessze, és eredményességét novelje. A belso ellendrzés a felligyeldség
céljai elérése érdekében rendszerszemléleti megkdzelitéssel és modszeresen
értékeli, illetve fejleszti a feliigyeldség kockazatkezelési, ellendrzési és iranyitési
eljarasainak hatékonysagat.
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@)

(3)

A belso ellenérzés feladatainak ellatasa érdekében elemzéseket készit,
informéciokat gyijt és értékel, ajanlasokat tesz és tandcsokat ad a feliigyeldség
igazgatdja szamara a vizsgalt folyamatokra vonatkozoan.

Elegend6 dokumentummal aldtdmasztva, megfelelé bizonyossagot adni arra
vonatkozoan —, hogy a vezetés altal kialakitott és miikodtetett kockéazatkezelési,
ellendrzési és iranyitdsi rendszerek ¢&s eljarasok megfelelnek-e az alabbi
kovetelményeknek:

a) a szervezeti célkitlizések elérését veszélyeztetdé kockazatokat a felligyelGség

kockazatkezelési rendszere képes felismerni, €s azokat megfelelden kezelni;

b) az egyes vezetok és vezetdi csoportok kozotti egyiittmiikodés megfeleld;
C) a pénziligyi-, iranyitasi- és operativ miikodésre vonatkozo adatok, informaciok és

beszamolok pontosak, megbizhatoak ¢€s a megfeleld idoben rendelkezésre allnak;

d) az alkalmazottak tevékenysége megfelel a jogszabalyokban és szabalyzatokban

foglalt rendelkezéseknek, valamint 6sszhangban van a nemzetkozileg elfogadott
standardokkal, és a pénziigyekért felelds miniszter altal kdzzétett iranymutatasokkal
és modszertani utmutatokkal;

e) az eszkozokkel és forrasokkal takarékosan és hatékonyan gazdalkodnak, valamint a

vagyon megovasarol megfeleléen gondoskodnak;

f) akidolgozott programok, tervek és célkitiizések megvaldsulnak;
g) a feliigyel6ség munkafolyamataiban a pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszer

mindsége megfeleld és folyamatos korszeriisitése biztositott;

h) a rendszerek és eljarasok — beleértve a fejlesztés alatt allokat is — teljesek és

biztositjadk, hogy az ellendrzések megfeleld védelmet nyljtanak a hibak,
szabalytalansagok ¢€s egyéb veszteségek elkeriilésére, valamint, hogy az eljarasok
Osszhangban vannak a feliigyeldség atfogo céljaival és célkitlizéseivel;

i) a feliigyeléséget érintd jogszabalyok, illetve egyéb kotelezd érvényli szabalyok

(4)

()

(6)

()
(8)

véltozasaira a felligyeldség iddben és megfelelden reagil.

A belsd ellendrzés végrehajtasa soran feltart, a pénziigyi iranyitasi és ellendrzési
rendszer hatékonysaganak, mindségének javitdsara vonatkozo lehetdségekrdl a
vezetést tdjékoztatni kell. A belsd ellendrzés — mint vezetdt tdmogato tevékenység —
nem mentesiti ugyanakkor a vezetOket - elsdsorban a gazdasagi vezetdt - azon
feleldsségiik alol, hogy a kockézatokat kezeljék, illetve a pénziigyi iranyitasi és
ellendrzési rendszert miikodtessek.

A belséd ellenérzés a feliigyeldség pénziigyi irdnyitdsi €s ellendrzési rendszerének
javitasa érdekében javaslatokat tesz, de e javaslatok végrehajtasa, vagy mas
intézkedések kezdeményezése kizarolag a vezetdk feleldsségi korébe tartozik.

A belso ellendrzés ellendrzési hatokore kiterjed mind a kozpontilag és helyileg
kiadott szabalyzatok, iranyelvek, és eljardsok pontos betartasanak ellendrzésére
(beleértve azokat is, amelyek Magyarorszag 4ltal vallalt nemzetkozi
kotelezettségbdl és/vagy valamilyen nemzetkdzi szervezeti tagsagbol erednek),
mind a koltségvetési bevételek és kiadasok, valamint a felligyeldség tevékenysége
gazdasagossaganak, hatékonysaganak ¢és eredményességének vizsgalatara.

A Dbelsé ellenérzés fliggetlenségének biztositasa érdekében a belsé ellendr az
igazgato kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

A Dbelsé ellendr nem rendelkezhet semmilyen, az ellendrzott tevékenység feletti
hataskorrel és nem lehet az ellenérzott tevékenységért felelds.
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(9) A bels6 ellendrzés részletes feladatait, tovabba az ellenérzési tevékenység
megszervezéséért, végrehajtasaért felelds személyek feladat és hataskorét a
felligyeldség belso ellendrzési kézikonyve tartalmazza.

Hatosagi Engedélyezési Iroda

55. §

(1) A Hatosagi Engedélyezési Iroda vezetje a hatdsagi engedélyezési
igazgatohelyettes, aki irdnyitja a feliigyel6ség hatdsagi engedélyezési munkajat. Az
iroda végzi a feligyeléség kornyezetvédelmi, természetvédelmi, tajvédelmi és
vizgazdalkodési hataskorébe tartozd engedélyezési eljarasokat.

(2) Ellatja tovabba az iroda a kiilonb6z6 jogszabalyok altal a feliigyeldség hataskorébe
utal szakhatosagi jogkorok gyakorldséval kapcsolatos feladatokat.

(3) Az iroda szervezetén belill mikodik az Iktatd, amely mukodteti a feliigyelOség
iktatorendszerét, kezeli az irattdrat és elldtja az iratselejtezéssel kapcsolatos
feladatokat is, és az iroda kezeli a titkos iratokat.

(4) Ugyancsak az iroda latja el az Ugyfélszolgilat keretében a Zoldpont Iroda
mikodésével kapcsolatos feliigyeldségi feladatokat.

(5) Az iroda a feladatellatas soran sziikség szerint egylittmiikodik az Igazgatasi,
Gazdasagi ¢és Informatikai iroddval, a Mintavevd Csoporttal, a szakmai
fétanacsadoval és hatosagi ligyeket kivéve a Hatosagi Feliigyeleti Irodaval.

(6) Az iroda az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:

Kornyezethasznalati Engedélyezési Osztaly
Kornyezeti Elem Hasznélat Engedélyezési Osztaly
Természet-, Taj- és Epitett Kornyezet Védelmi Osztaly
Vizimunka és Vizilétesitmények Engedélyezési Osztaly
Engedélyezési Jogi Titkarsag és ezen beliil:

a) Iktatod

b) Ugyfélszolgalat (Zdld-Pont Iroda)

®o0 o

Kornyezethasznalati Engedélyezési Osztalya

56. §
(1) Hataskorébe — az ligyfél szervezeti tipusatol fiiggetleniil — azok az iigyek tartoznak,
ahol a kornyezetvédelmi kozérdeken beliil az elsddleges cél a kdrnyezethasznalat

szabdlyozasa. Feladata a Feliigyeloség illetékességi teriiletén belill a kdrnyezet
allapotanak felmérése, elemzések ¢€s jelentések elkészitése.
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@)

(3)
a)
b)
c)

d)
e)
)
9)

h)

i)

)
K)

A hatésagi eljarasok lefolytatasan kiviil feladata az elérhetdé legjobb technika
megvalositasa érdekében az ligyféllel valo egyiittmiikodés, a gazdalkodod szervezetek
kornyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi munkdjanak segitése.

Fo feladatkorei a kovetkezdk:
hatasvizsgalat elbiralasa, kornyezetvédelmi engedély kiadasa;
egyseéges kornyezethasznalati engedély kiadasa;
kornyezetvédelmi  feliilvizsgdlat eredményének elbirdldsa, kornyezetvédelmi
mukodési engedély kiadasa;
kornyezetvédelmi teljesitményértékelés jovahagyasa;
eldzetes vizsgalat elbiralasa;
eldzetes konzultacios eljarasban benyujtott dokumentumok elbirdlasa;
kornyezetvédelmi engedély, egyseéges kornyezethasznalati engedély,
kornyezetvédelmi miikodési engedély nyilvantartésa;
elbirdlja és véleményezi az egyes tervek, illetve programok koérnyezeti vizsgalatarol
készitett dokumentaciot;
a kornyezethasznalati dokumentaciok (hatasvizsgalat, feliilvizsgalati dokumentécio,
egységes engedély iranti kérelem), mas osztalytol érkezett informaciok valamint az
egyéb rendelkezésre 4ll6 informaciok, adatok alapjan a kornyezetallapot
figyelemmel kisérése, az adatok elemzése, kornyezeti hatasok-Osszefliggések
felkutatasa, ezen ismeretek dokumentaldsa és megjelenitése;
kérelemre indult eljarasban zajkibocsatasi hatarértéket allapit meg;
a kornyezethasznalati és kornyezetdllapot adatok alapjan a szakmai osztalyok
hatdsagi jogalkalmazasahoz segitséget nyujt;
figyelemmel kiséri az elérhetd legjobb technika kovetelményében végbement
valtozasokat, €s a szakmai osztalyok munkajaban a kovetelmények eldirdsahoz
segitséget nyujt;

m) rendszeresen tajékoztatja a hatdsagi engedélyezési valamint a hatosagi feliigyeleti

igazgatohelyettest a Iényeges kdrnyezethasznalati eseményekrdl, a kdrnyezetallapot
jelentds valtozasairol, jelenti az észlelt jogszabalyseértéseket, sziikség esetén
kezdeményezi, informacidi atadasaval segiti a Hatosagi Feliigyeleti Iroda hatosagi
ellendrzo tevekenységét;

ellatja a feladatkorébe tartozo, kornyezethaszndlatra vonatkozé jogszabalyban eldirt
kornyezeti adatok feldolgozasat, értékeli a jelentéseket.

Kornyezeti Elem Hasznalat Engedélyezési Osztaly

57.§

(1) Feladata a hulladékgazdalkodasi és levegétisztasag-védelmi szakteriileteken a

hatosagi engedélyezési kozigazgatasi eljarasok intézése, hatarozataiban, eljarasaiban
az igazgatasi cselekmények miiszaki tartalmanak meghatarozasa, a leghatékonyabb
megoldas kornyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi kovetelményének
érvényre juttatdsa kiemelt jelentdségli. Hataskorébe tartoznak tovabba azok az
tigyek is, ahol az igazgatasi cél a kornyezetkarosodas megeldzése, megsziintetése, a
karosodott kornyezet helyreallitasa. Kotelezi a kornyezetkarosodasért feleldst a
kéarosodott kornyezet helyreallitasara, és felligyeli a karmentesités végrehajtasat.
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(2) A hatosagi eljarasok lefolytatasan kiviil feladata az elérhetd legjobb technika
megvalodsitasa érdekében az iigyféllel valo egylittmikodés.

(3) F6 hatas- és feladatkorei a kovetkezok:

a) hulladékkezeléssel (veszélyes, nem veszélyes, telepiilési, inert, egyéb specialis
hulladék) kapcsolatos tevékenység engedélyezése;

b) teleptilési hulladékot kezelék nyilvantartasa, kozszolgaltatasi  szerzodés
jovahagyasa,;

c) hulladéklerakok  kapcsolatos  hatosagi  feladatok  ellatisa az  egységes
kornyezethasznalat engedéllyel rendelkez6 hulladéklerakok kivételével,

d) a kornyezetvédelmi kovetelmények érvényre juttatasa, az elérhetd legjobb technika
alkalmazasa érdekében kornyezetvédelmi eldirasok megtétele;

e) mosodszerek bioldgiai bonthatosagaval kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

f) termékdijjal kapcsolatos feliigyel6ségi hatosagi feladatok ellatasa;

g) csomagoldanyag felhasznalok nyilvantartasa;

h) jogszabalyban eldirt (LM, LAL, HIR, FAVI, KARINFO, VAL, VEL, 6zonkarosito
anyagokra vonatkoz6, stb) bejelentélapok feldolgozasa, sziikséges hatosagi
intézkedések megtétele;

1) levegbtisztasag-védelmi engedélyek kiadasa;

J) kibocsatasi  hatarértékek, levegétisztasag-védelmi  emisszios  hatarértékek
meghatarozasa; egy¢b eldirasok megtétele;

K) Szennyezd anyag foldtani kézegbe torténd kozvetlen bevezetése, a felszin alatti vizbe
torténd kozvetett és kozvetlen bevezetésével kapcsolatos engedélyezési hatdskor
gvakorlasa,

I) a felszin alatti vizek, foldtani kozeg szennyezésével kapcsolatban karmentesitésre
kotelezés, a jogszabalyban eldirt kivizsgdldsi hataskor a felszin alatti vizek, illetve
foldtani kozeg szennyezésével kapcsolatban;

m) a felszin alatti vizek, foldtani kozeg szennyezésével kapcsolatban beérkezett
karmentesitési dokumentaci6 elbiralasa;

n) légszennyezo forrashoz tartozo védelmi 6vezet meghatarozasa;

0) ellatja a feliigyeldségi hatarozatokban el@irt felszin alatti viz monitoring eredmények
ellendrzésével, értékelésével kapcsolatos feladatokat;

p) a tartds kornyezetkarosodas tényének megallapitasa; intézkedés az ingatlan-
nyilvantartasba torténd bejegyzésrol;

q) a telepiilési Onkormanyzat hulladékgazdalkodasi targya rendelet-tervezeteinek
véleményezése;

r) figyelemmel kiséri az elérhetd legjobb technika kovetelményében végbement
valtozasokat;

S) rendszeresen tajékoztatja a hatdsagi engedélyezési és a hatdsagi feliigyeleti
igazgatohelyettest a Iényeges eseményekrdl, jelenti az észlelt jogszabalysértéseket,
sziikség esetén kezdeményezi, adatai atadasaval segiti a Hatosagi Feliigyeleti Iroda
hatdsagi ellendrzd tevékenységét;

t) ellatja a feladatkorébe tartozo, kdrnyezethasznalatra vonatkozo jogszabalyban eldirt
kornyezeti adatok feldolgozasat, értékeli a jelentéseket;

u) szakhatosagi hataskorben eljar kiilondsen a kovetkezd tigyekben: talajvédelmi
engedélyezési eljarasok; tartalyok engedélyezési iigyei; sugarzod anyag felhasznalas;
allat-egészségligyi engedélyezési eljarasok; banyaszati hatosagi engedélyezési
eljarasok;
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1)

@)
a)
b)

c)
e)

9)

h)

)

Természet-, Taj- és Epitett Kornyezet Védelmi Osztaly
58. §

Hataskorébe tartozik egyrészt a természetvédelemmel és tajvédelemmel
kapcsolatos hat6sagi és szakhatdsagi feladatok ellatdsa. Hataskorébe — az tigytél
szervezeti tipusatol fiiggetleniil — masrészt azok az tligyek tartoznak, ahol a
kornyezetvédelmi kozérdeken beliil kiemelten fontos feladat a telepiiléseken €16
lakosoknak az egészséges kornyezethez vald joganak az érvényesitése. Ennek
érdekében a hatdsagi tevékenység ellatasan tal egyiittmiikodik az allami
szervekkel, helyi Onkormanyzatokkal, civil szervezetekkel, segiti a telepiilési
onkormanyzatokat  kornyezetvédelmi,  természetvédelmi,  tajvédelmi  és
vizgazdalkodasi tevékenységiik ellatasaban.

Fo feladatkorei a kdvetkezdk:

a telepiilési Onkormanyzatok segitése kornyezetvédelmi feladataik ellatasaban;

a telepiilési 6nkormanyzat rendelet- ¢és hatdrozat tervezeteinek, terveinek és a
kornyezetvédelmi programnak a szakmai véleményezése;

a telepiilésrendezési tervek és a helyi épitési szabalyzat véleményezése;
tertiletrendezési tervek véleményezése;

t4jrendezési tervek véleményezése;

védett ¢és/vagy NATURA 2000-es természeti teriiletet, értéket érintd
engedélyezési, véleményezési ligyek, mint példaul:

Allatgyiijtemények és allatotthon létesitése, miikodése, védett teriiletre torténd
belépés, égetés, irtds, CITES nyilvantartas, veszélyes allatok tartasa, erdészeti
engedélyezés, halaszat, horgdszat, vadaszat, gyepteriilet hasznalat, kutatés, gytijtés,
kisérlet, miivelési ag valtas, termdfold hasznositas, teriilet jellegének valtoztatésa,
védetté nyilvanitasi tigyek, stb;

rendszeresen tajékoztatja a hatdsdgi engedélyezési és a hatdsagi feliigyeleti
igazgatohelyettest a feladatai ellatasa soran €szlelt kiemelt eseményekrdl, jelenti az
észlelt jogszabalysértéseket, sziikség esetén kezdeményezi, és informacioi
atadasaval segiti a Hatosagi Feliigyeleti [roda hatdsagi ellendrzo tevékenységét;
ellatja a feladatkorébe tartozo, kdrnyezethasznalatra vonatkozd jogszabalyban
eldirt kornyezeti adatok feldolgozasat, értékeli a jelentéseket;

szakhatosagként eljar kornyezetvédelmi, természetvédelmi, tajvédelmi és viziigyi
hataskorben kiilonosen a kovetkezd {iigyekben: tajvédelmi tigyek, telephely
engedélyezési eljaras; épitésiigyi hatdsdgi engedélyezési eljards; telekalakitasi
eljards; kozlekedési létesitményekkel kapcsolatos teriilet felhasznélds, épités
(Iétesités), lizembe helyezés engedélyezése; feldolgozott €lelmiszert eldallitd 1j
¢lelmiszer-el6allitd hely létesitése; 16tér 1étesitése, hdtermeld létesitmények
létesitése  és a  vezetékjog engedélyezési eljarasa; tavhoétermelés és
tavhészolgaltatas; egyéb vezetékjogi engedélyezési eljarasok;

a természetvédelmi ¢és tajvédelmi szakmai vélemények ~megadasaval
kozremiikodik mas osztalyok eljarasaiban, segiti a megalapozott, egységes
hatdsagi dontések meghozatalat;
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1)

()

(3)

d)

e)
f)

9)
h)
i)
)
K)

Vizimunka és Vizilétesitmény Engedélyezési Osztaly

59. §

Gyakorolja az elséfoku viziigyi hatdsagi engedélyezési jogkordket. Az ligyfél
kezdeményezésére indult eljarasokban, a csatolt tervdokumentaciok jovahagyasaval
kiadja a kiilonféle vizi létesitményekre, mint sajatos épitményfajtakra vonatkozo;
vizhasznalatra; valamint a vizimunkakra vonatkozé vizjogi engedélyeket (elvi,
1étesitési és lizemeltetési, fennmaradasi).

Hivatalbdl inditott eljaras kertében végzi a hatdskorébe utalt feladatokat, vezeti a
jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasokat. Gondoskodik a jogerds vizjogi
engedélyek alapjan a vizi-létesitményekre, vizi munkdkra, pontszeri és vonalas
létesitményekre, egyéb miitargyakra vonatkoz6 dontések és adatok vizikonyvi
bejegyzésérol, azok vizgyljtok szerinti nyilvantartasarol. Kezeli a vizikdnyvi
okirattarat. Megkeresésre ezekb6l adatokat szolgaltat a feladatkoriikben érintett tars
szervek és ligyfelek részére.

Fobb feladatkorei a kovetkezok:

Vizikézmiivek, ipari-, mezdgazdasagi lizemek, intézmények vizilétesitményeinek
épitésével ¢és lizemeltetésével kapcsolatos engedélyezési hataskori feladatok
ellatasa:

koziizemi vizmilivek ¢és létesitményei, vizmi-kutak létesitése, atalakitasa,
megsziintetése, vizmiivek létesitése, bovitése, atalakitasa, viztisztitds, technologia
engedélyezése;

telepiilés kozmiives ivoviz-halozata és l1étesitményeinek engedélyezése, mélyfurasu
kozkutak 1étesitése és lizemeltetése;

lizemeld vizbazisok, valamint tavlati vizbazisok védoteriiletének a kijeldlése,
vizbazisok biztonsadgba helyezése, ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyeztetése,
ezen ingatlanokra eldirt tevékenységi korlatozasok és tiltasok érvényre juttatasa;
telepiilési  szennyviztisztit6  és  szennyvizelhelyez6  telepek, telepiilési
szennyvizelvezetd haldzatok vizjogi engedélyezése;

szennyviz-elOtisztitok vizjogi engedélyeinek kiadasa;

szennyviz Onellendrzési tervek feliilvizsgélata, egyedi kibocsatasi hatarérték
megallapitasa;

héviz-kutak, mélyfarast kutak, valamint kozfiirdék engedélyezése;

figyel6 kutak, karmentesit6 rendszerek vizjogi engedélyeinek kiadasa;

allattarto telepek, mezOgazdasagi és ipari lizemek, intézmények egyedi vizellatésa,
szennyviz elvezetése, csapadékviz elvezetése, elhelyezése;

vizvezetési ¢€s vizhasznélati szolgalmak alapitisa, illetve ezekre vonatkozd
megallapodasok jovahagyasa;

ellatja a Viz Keretiranyelv végrehajtdsdval kapcsolatos feliigyel0ség szédmara
meghatarozott feladatokat melynek keretében,;
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1)

kozremiikodik a felszini és felszin alatti vizek monitoring haldzatanak
kialakitasaban;

m) kiértékeli a vizsgalati eredményeket a meghatarozott szempontok alapjan;

n)

b)
c)
e)
f)
9)

h)

)
K)
)

kozremiikodik a Vizgyljté gazdalkodasi tervezés folyamatdban a vizmindségi
allapot  értékelések,  terhelések  meghatarozasdban, intézkedési  tervek
kidolgozasaban.

Vizhasznositas, vizgazdalkodas, ar- és belvizvédelemi létesitmények épitése és
lizemeltetése, ezzel Osszefliggd engedélyezési ¢€s nyilvantartasi hataskori
feladatainak ellatasa:

belteriileti vizrendezés engedélyezése;

melioracio és tajrendezés ligyekben a vizgazdalkodasi érdekek érvényre juttatasa;
ontozotelepek elvi-, 1étesitési-, tizemeltetési vizjogi engedélyeinek kiadasa;

ont6z6 kutak engedélyezése, atalakitasa, eltomedékelése;

ontozoviz tarozok vizjogi engedélyeinek kiadasa;

csapadékviz elvezetések, elhelyezésének engedélyezése;

arvizi sziikségtarozokkal kapcsolatos hataskori feladatok ellatasa, ingatlan-
nyilvantartési bejegyeztetése;

arvizvédelmi mivek [étesitésének, fejlesztésének, iizemeltetésének, valamint
toltésbontasi engedélyeknek a kiadésa;

belvizi tarozok, banyatavak, halastavak, horgasztavak és kapcsolodd miivek vizjogi
engedélyezése, valamint ezekben az ligyekben a tarshatosagi eljardsokban vald
kézremuko6dés;

arvizvédelmi toltések és tartozékai, vizallasfigyeld berendezések és mas kapcsolodo
létesitmények épitésének, fejlesztésének, rekonstrukcidjanak az engedélyezése.
folyoszabalyozasi céli mederkotras engedélyezése;

partvonal, partél megéllapitasa;

m) hullamtérre, nyilt artérre, parti savra vonatkozo eldirasok betartatasa, az arvizek

n)

0)

levezetésének, valamint a természetes vizek /folyok, patakok/ €s mesterséges
vizfolyasok /csatorndk/ tizemszerti miikodésének biztositasa érdekében;
rendszeresen tajékoztatja a hatdsagi engedélyezési, illetve a hatdsagi feliigyeleti
igazgatohelyetteseket a feladatai ellatdsa sordn észlelt kiemelt eseményekrdl, jelenti
az ¢észlelt jogszabalysértéseket, sziikség esetén kezdeményezi és informacioi
atadasaval segiti a Hatosagi Feliigyeleti Iroda hatosagi ellendrzd tevékenységét;
ellatja a feladatkorébe tartozo, kdrnyezethasznalatra vonatkoz6 jogszabalyban eldirt
kornyezeti, vizligyi adatok feldolgozasat, értékeli a jelentéseket.

(4) A vizgazdalkodasi és vizépitési szakmai vélemények megadasaval kozremiikodik

mas osztalyok eljardsaiban, segiti a megalapozott, egységes hatdsagi dontések
meghozatalat.
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Engedélyezési Jogi Titkarsag

60. §

(1) Elvégzi az iroda munkatarsai altal készitett hatarozat-tervezetek jogszertiségének
ellendrzését, a jogalkalmazasra iranymutatast ad.

(2) Ellatja a feliigyeloség 11. foku zajvédelmi hatosagi jogkorével kapcsolatos teenddket
azokban az eljarasokban, amelyekben a jegyz0 engedélyezési eljarast folytatott le;

(3) Teljes kortien eljar a feliigyeldség természetvédelmi kartalanitasi, illetve kartéritési
iigyeiben;

(4) Biztositja az anyagi és eljarasi normak irodan beliili egységes értelmezését.

(5) Vizsgalja az igymenetmodellek, az iratminta tipusok jogszer(iségét ¢és
alkalmazhatdsagat, az iigyintézési tevékenység egyszerlsitésének, gyorsitdsanak,
hatékonysdganak modjait, valamint az ezekkel kapcsolatos javaslatok és
¢szrevételek alapjan megvalositési tervezetet készit az iroda vezetdje részére;

(6) Elkésziti, a feliigyeloség belsé szabalyzatait, illetve kozremikodik azok
kidolgozasaban,;

(7) Elkésziti, illetve véleményezi a feliigyelség miitkodésével kapcsolatos polgari jogi
szerzOdéseket;

(8) Ellatja a feliigyeléség (mint hatosag, és mint 6nallo jogi személy) miikodésével
Osszefiiggd egyéb jogi feladatokat;

(9) Feladatai ellatasa soran egyiittmiikodik az iroda szakmai osztalyaival, a 1ényeges
eseményekrdl jelentést ad a hatdsagi engedélyezési igazgatohelyettesnek, és sziikség
esetén kezdeményezi mas szervezeti egység eljarasat;

Iktato

61.§

(1) A kiilén igazgatéi utasitisban meghatarozott Ugyiratkezelési Szabalyzatnak
megfeleléen mikodteti a feliigyel6ség iktatorendszerét, kezeli az irattarat, illetve
ellatja az iratkezeléssel és iratselejtezéssel kapcsolatos feladatokat.

(2) A kiilon igazgatoi utasitasnak megfelelden kezeli a titkos iratokat.

Ugyfélszolgalat (Zold-Pont Iroda)
62. §

(1) Az tugyfélszolgalat végzi a hatosagi bizonyitvanyok kiadasat és az illetékesség,
illetve hataskor hianyaban torténd attételt;

(2) Biztositja az irat-betekintési lehetéséget és elkésziti, illetve Kiadja az arra jogosultak
altal kért iratmasolatokat;

(3) Kezeli a zoldhatdosagi postafiokot, gondoskodik az oda érkezé elektronikus levelek
tovabbitasarol, iktatasra torténo atadasarol;
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(4) Felvilagositast ad a konkrét eljarasokrol, az eljarashoz sziikséges kérelmek tartalmi
kovetelményeirdl.
(5) Részt vesz a feliigyeldség szemléletformald munkajaban.
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Hatosagi Feliigyeleti Iroda

63. §

(1) A Hatosagi Feliigyeleti Iroda vezet6je a hatdsagi feliigyeleti igazgatohelyettes, aki
iranyitja a feliigyeloség hatosagi feliigyeleti munkajat. Az iroda végzi
kornyezetvédelmi, természetvédelmi, tajvédelmi és vizgazdalkodasi
jogszabalyokban, illetve a felligyeloség egyedi hatdrozatiban eldirt kotelezettségek
ellendrzését.

(2) Az elbirasok megszegése esetén megteszi a feliigyel6ség hataskorébe tartozd
intézkedéseket (birsagot szab ki, kotelezést ad ki, stb.) illetve eljarast kezdeményez
mas hatésagoknal. Ennek keretén beliill szabalysértési, illetve biintetdjogi
felelosségre vonast kezdeményez, illetve eljarast kezdeményez az arra illetékes
tarshatdsagoknal.

(3) Teljes kortien ellatja a feliigyeldségre érkez6 kozérdekli bejelentésekkel kapcsolatos
feladatokat (bejelentések vétele, kivizsgalasa, szilikséges intézkedések megtétele,
bejelento tajékoztatasa, stb.)

(4) Az iroda a feladatellatas soran sziikség szerint egyiittmiikodik az Igazgatasi,
Gazdasagi és Informatikai Irodaval, a Mintavevé Csoporttal, a szakmai
fétanacsadoval és hatdsagi ligyeket kivéve a Hatosagi Engedélyezési Irodaval.

(5) Az iroda az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:

a) Ellendrzési és Feliigyeleti Osztaly
b) Feliigyeleti Végrehajtasi Csoport

Ellenérzési Osztaly

64. §

(1) Hatosagi ellendrzések végzésével feliigyeli a jogszabalyokban vagy hatosagi
hatarozatokban foglalt eldirdsok betartasat. Jogszabalysértés esetén kotelezést ad ki,
kozigazgatdsi szankciot (birsagot) alkalmaz, feleldsségre vondst kezdeményez.
Feladata ellatdsa sordn az igazgatasi cselekmények miiszaki tartalméanak
meghatarozasa, a leghatékonyabb megoldéas kornyezetvédelmi, természetvédelmi és
viziigyi kovetelményének érvényre juttatasa kiemelt jelentoség.

(2) Fo feladatkorei a kovetkezok:

a) az éves ellenérzési terv alapjan, valamint sziikség szerint hatosagi ellenérzéseket
végez;

b) ellenérzi a kornyezetvédelmi engedélyben, miikddési engedélyben, egységes
kornyezethasznalati engedélyben meghatarozott feltételek betartasat;

c) ellendrzi a feliigyeloség altal kiadott egyéb engedélyek szerint ilizemelést, a
feliigyeldség altal meghatarozott feltételek betartasat;

d) kivizsgalja a feliigyel6ségre érkez6 kozérdeki bejelentéseket;
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1)

e)

f)

9)

h)

n)
0)
P)

a viziigyi feliigyeleti tevékenység keretében a vizi létesitmények iizemeltetésének,
illetve a vizhasznalatok gyakorlasanak ellendrzése, a vizjogi engedély vagy
szakhatosagi hozzajarulds nélkiil végzett munkak, illetéleg megvalodsitott
létesitmények €s vizhaszndlatok folyamatos felderitése;

az eloirasok megsértése esetén a megfeleld kotelezés kiaddsa a jogszerl
kornyezethasznalat biztositasa érdekében;

jogsértd, illetve a kdrosodas veszélyével fenyegetd allapot megsziintetése érdekében
intézkedik a tevékenység korlatozasarol, felfliggesztésérol, megtiltasarol, illetve a
feliigyeldség altal kiadott engedély visszavonasarol,

zajvédelmi eldirdsok megtétele, zajkibocsatasi hatarérték hivatalbdl torténd
megallapitasa, zaj- és rezgésbirsag kivetése a feliigyeldoség hataskorébe tartozd
szervezetek miikodésével kapcsolatban;

rendes ¢és rendkiviili vizszennyezési birsag megfizetésére kotelez,

felszinalatti-viz védelmi birsag kivetése;

csatornabirsag kiszabdsa;

jogszabalysértés esetén egyéb birsagot szab ki;

védett és/vagy Natura 2000-es természeti teriiletet, értéket érintd jogellenes
cselekmények esetén lefolytatja a kdzigazgatasi eljarast, birsagot allapit meg, illetve
kotelezést ad ki;

részt vesz az IMPEL munkdjaban, ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat;
zajvédelmi méréseket végez;

az osztaly feladataival kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitése;

Feliigyeleti Végrehajtasi csoport
65. §
Fo feladatkorei a kdvetkezok:

a) elvégzi az Ellenérzési és Feliigyeleti Osztaly munkatarsai altal készitett
hatarozat-tervezetek  jogszeriiségének ellendrzését, a jogalkalmazasra
iranymutatast ad,;

b) eljarasi illetve végrehajtasi birsagot vet ki,

c) lefolytatja a végrehajtasi eljarasokat és ezek soran megteszi a feliigyeldség
hataskorébe tartozd intézkedéseket, illetve intézkedést kezdeményez az arra
jogosult hatosagnal;

d) szabalysértési és biintet6 feljelentést tesz;

e) ellatja a feliigyeldség II. foku zajvédelmi hatésagi jogkorével kapcsolatos
teendoket azokban az eljarasokban, amelyekben a jegyzd kotelezést adott ki
vagy birsagot vetett ki;

f) felszamolasi és végelszamolasi eljarasokban a feliigyel6ség hataskorébe
tartozo teriiletek kovetelményeinek betartdsara intézkedik, a hitelezdi igényt
bejelenti;

g) felszamolasi, végelszamolasi, illetve csddeljarasokban a Feliigyeloség altal
kiszabott valamennyi birsagbol, tovabba egyéb pénzfizetési kotelezettségbol
(igazgatasi szolgaltatasi dij, eljarasi koltség, felligyeleti dij, stb.) illetve polgari
jogi jogviszonybol keletkezett hitelezdi igények bejelentése, az esetleges karos
kornyezeti hatasok felszamolasara irdnyuld igények bejelentése;
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h) ellatja a vizkészletjarulék nyilvantartasi és adoigazgatasi eljarasok
lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat;

Igazgatasi, Gazdasagi és Informatikai Iroda

66. §

(1) Az Igazgatasi, Gazdasagi €s Informatikai Iroda fobb feladatai a kdvetkezok:

a)

b)

c)

tigyrendet készit, amely részletesen tartalmazza a gazdasagi szervezet s a pénziigyi-
gazdasagi feladatok ellatdsaért felelés személyek feladatait, a vezetdk és mas
dolgozok feladat-, hats- €s jogkorét;

végzi a bérgazdalkodassal Osszefiiggd feladatokat, kozremiikodik a létszam-
gazdalkodasi feladatok ellatasaban;

ellatja a huménerdforras gazdalkodasi feladatokat;

d) jogszabalyban meghatarozott feltételek mellett ellenjegyzi a pénziigyi

e)
f)

9)
h)
i)
j)

k)

kotelezettségvallalasnak mindsiilé szerzddéseket, megallapodésokat, gondoskodik a
Feliigyel6ség kincstari szamlai feletti rendelkezésrol;

az igazgatd szamara biztositja a dontésekhez sziikséges pénziigyi informaciokat;
gondoskodik a munkavégzéshez sziikséges irodaszerek, irodabutorok, berendezések
¢s egyéb  eszkdozok  beszerzésérél, ilizemképességérél ¢és  folyamatos
karbantartasukrol;

megszervezi, biztonsagosan mikodteti és folyamatosan ellenérzi a Feliigyel6ség
altal hasznalt sajat tulajdont és bérelt épiiletek ingatlanjainak Orzés-védelmét;
biztositja a kiilonbozd rendezvények technikai feltételeit;

gondoskodik a takaritasi feladatok ellatasarol;

fenntartja a gépkocsipark tizemképes allapotat, javaslatot tesz annak cseréjére,
csokkentésére, illetve bovitésére, szervezi a gépkocsivezetok munkajat, folyamatos
tovabbképzésiiket, rendszeresen ellenérzi a gépkocsiforgalom gazdasagos
mukodését;

gondoskodik a telekommunikacios rendszer igény szerinti telepitésérdl, iizemszerii
miukodtetésérdl, ellendrzi €s koordinalja azok szakszer(i hasznalatat;

gondoskodik a Feliigyeloség ¢éplileteiben a beléptetd rendszer folyamatos
mukodésérol; vezeti a munkaidd nyilvantartast;

ellatja a tliz- és munkavédelemmel kapcsolatos feladatokat, ellendrzi azok betartasat,
betartasukra az igazgatonak intézkedési és szabalyozasi javaslatokat készit;

ellatja a Felligyeldség gondnoksagi feladatait;

kidolgozza, elkésziti és végrehajtja a Feliigyeldség beruhazasaival kapcsolatos
szakfeladatokat;

szervezi a Feliigyel0ség kozbeszerzési palydzatainak kiirasat, folyamatosan ellen6rzi
a kozbeszerzéssel kapcsolatos jogszabalyok betartasat;

Osszegyljti a Felligyel0ség beruhazasi és kozbeszerzési igényeit és a jovahagyott
eszkozfejlesztési tervnek megfelelden javaslatot készit azok megvalositasara;
gondoskodik a szakteriiletét érintd szabalyzatok szakmai el6készitésérdl és
koordinalja azok végrehajtasat;

rendszeresen ellendrzi a Felligyel0ség vagyonkezelését, és annak megdrzése
érdekében folyamatosan megteszi a sziikséges intézkedéseket;
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1)

(2)

(3)

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)
h)

kialakitja a Feliigyeloség allami kezelésti vagyondnak nyilvantartasi és ellendrzési
rendszerét.

Informatikai Osztaly

67.§

Uzemelteti a Feliigyel6ség teljes szamitastechnikai informatikai rendszerét.
Biztositja a Feliigyel0ség hatosagi és szakmai feladatainak ellatasdhoz sziikséges
informaciotechnikai eszkozoket. Ellatja a nyilvantartasok vezetéséhez, az adatok
feldolgozasdhoz és  elemzéséhez, a  kornyezetallapot  értékeléshez, a
Kornyezetvédelmi ~ Informaciés  Rendszer =~ mukodtetéséhez — sziikséges
informéciotechnikai feladatokat.

A Minisztérium irdnymutatasait figyelembe véve kialakitja és megtervezi a
Feliigyeloség informatikai  koncepcidjat, gondoskodik a szamitastechnikai
fejlesztések 6sszhangjarol és célszertiségérol.

Legfontosabb feladatai a kovetkezok:

lizemelteti a Feliigyeloség szamitastechnikai rendszereit, biztositja a rendszerek,
eszk0zok, szoftverek magas foku rendelkezésre allasat;

a bels6 kommunikacid technikai feltételeinek biztositasahoz, az elektronikus irattar
milkodtetéséhez sziikséges, valamint altaldban a Feliigyeloség miikddéséhez
sziikséges szoftverfejlesztéseket végez;

ellatja a rendszergazda feladatait;

biztositja az adatvédelem ¢és a biztonsagos adattarolas szamitastechnikai feltételeit,
¢s feladatkdrében megvaldsitja azt;

gondoskodik a szdmitogép-virusok elleni védelmének technikai feltételeirdl;
gondoskodik a szamitdstechnikai eszk6zok rendszeres karbantartasarol, allapotuk
megovasarol;

a Gazdasagi Irodaval egyiittmiitkodve lebonyolitja a szamitastechnikai eszk6zok és
anyagok beszerzését;

az igazgatd utasitdsa szerint ellendrzi szamitdstechnikai eszk6zok hasznalatat, a
jogszerii szoftverhasznélatot, szabalytalansag esetén az igazgatonal haladéktalanul
intézkedést kezdeményez;

ellatia a  Feliigyeldség beszdmoloinak, kiadvanyainak, tanulméanyainak
elkészitéséhez sziikséges informacidtechnikai feladatokat;

nyilvantartast vezet a Feliigyel6ség szamitdstechnikai eszkdzeirdl, valamint az
eszkozgazdakrol;

a vezetok, ligyintézok és iigykezelok kérésére segitséget nyujt a szdmitastechnikai
eszk6zok, szoftverek, felhasznald programok miikddtetésében, hasznélataban;

igény szerint szamitastechnikai-informatikai oktatést tart a Felligyel6ség dolgozoi
részére;

elkésziti az informatikai szabalyzatot;

ellatja a mindenkori Kdrnyezetvédelmi Alapnyilvantartds informatikai feladatait,
ezen beliil gondoskodik az informatikai rendszerek elérhetdségérdl, a rendszerhez
kiadott frissitések naprakészségérdl, tovabba megszervezi az adatrogzitési
feladatokat és gondoskodik az adatrogzitéshez kapcsolodo hataridok betartasarol. A
rendszer riportjai segitségével lekérdezéseket végez a feliigyeldség szakagi
szervezeti egységei szamara,
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0) ellatja a kornyezetvédelmi szakrendszerek informatikai feladatait;
p) lizemelteti a feligyeléségen mitkkodo tovabbi szakagi nyilvantartasi rendszereket;

g) gondoskodik a feliigyel6ségen ilizemeld valamennyi szakagi rendszer
felligyeloségen  beliili  elérésének  megteremtésérdl, a  kiadott
rendszerfrissitések telepitésérol, illetve megszervezi az Onbevallason
alapuld adatszolgaltatasok hataridore torténd adatbéazisba rogzitését,
illetve az adatfeltoltési feladatok ellatasat;
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VI1I. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

68. §

(1) Az igazgato utasitasban szabalyozza, illetve adja ki:

a) az lgyiratkezelés szabalyait;

b) a titkos tligyirat kezelési szabalyait;

C) a gazdasagi szervezet tigyrendjét;

d) akotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés és érvényesités rendjét;

e) aszamviteli politika és kapcsolodo szabalyait;

f) azadbigazgatasi eljaras lefolytatasanak szabalyait;

g) az adatkezelés szabalyait;

h) a kozbeszerzési szabalyzatot;

1) avagyonnyilatkozat tételre vonatkozo részletes szabalyokat;

J) kozszolgalati szabalyzatot;

k) a bels6 ellenérzés rendjét;

1) aziigyfélfogadas rendjét;

m) a Feliigyel6ség munkarend;ét

n) aziigyeletnek, a készenlétnek és a rendkiviili eseményekkel kapcsolatos eljaras
rendjét;

0) az informatikai szabalyzatot.

(2) A Szabalyzat hatalyba 1épését kovetden amennyiben a hatalyba 1épést megel6zéen
kiadott igazgatdi utasitas vagy belsd szabalyzat rendelkezése a Szabalyzattal
iitkozik, abban az esetben a Szabalyzat rendelkezését kell alkalmazni.

(3) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, mint 17/2009. sz. igazgatoi utasitas 2009.
december 15-el 1ép hatalyba, és ezzel egyidejlileg a 12/2009. szamu igazgatoi
utasitas hatalyat veszti.

Nyiregyhaza, 2009. december

Szentesi Péter
igazgatd
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MELLEKLETEK

1. szamu melléklet:

A Feliigyeloség illetékességi teriilete térképszeriien, kiilon lapon mellékelve.
2.szamu melléklet:

A feliigyel6ség hatdosagi, illetve szakhatdosagi jogkoreit tartalmazo jogszabalyok
3. szamu melléklet:

A Feliigyel6ség szervezeti sémaja kiilon lapon mellékelve.

4. szamu melléklet:

Az igazgaté altal adomanyozhaté szakmai tanacsaddi, fotanacsadoi cimek szamanak
meghatarozasarol:

A koztisztviselok jogallasardl szolo 1992. évi XXIIL torvény 30/A. § (1) bekezdése
figyelembevételével a Feliigyeldségen legfeljebb 5 f6 szamara adomanyozhaté szakmai
tanacsadoi, illetéleg szakmai fétanacsadoi cim.

5. szamu melléklet:

A képzettségi potlékra jogosito munkakorok és képzettségek felsorolasa
a. Kontirozo konyveldi munkakor, kozépfoku végzettségnél,
b. Pénziigyi-szamviteli munkakar, kozépfoka végzettségnél

6. szamu melléklet:
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaréo munkakorok

A koztisztviselOk jogallasarol szolo 1992. évi XXII. térvény és az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. ¢évi CLIL. torvény alapjan a Feliigyeloség
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorei:

igazgato;

igazgatohelyettesek;

osztalyvezetok;

titkarsagvezeto;

feliigyeleti végrehajtasi csoportvezeto;

ellenjegyzési jogkort gyakorld kontirozé konyveld;

igyintézo

@rooo0oe

1. szamu melléklet:
A koltségvetési szerv ellenorzési szerv ellenorzési nyomvonala (217/1998. (XII. 30) Korm.
rendelet) és a szabalytalansagok kezelésének rendje a 17/2006. sz. Igazgatoi utasitasban
kiilon mellékletként
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1. szamua melléklet

Fels6-Tisza-Vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Vizlgyi Felligyel6ség illetékességi terlilete




Altalanos

1995. évi LIII.
torvény

a kornyezet védelmének altalanos szabalyairol

2001. évi LXXXI.
torvény

a kornyezeti tigyekben az informacidhoz vald
hozzaférésrdl, a nyilvanossagnak a dontéshozatalban
torténd részvételérdl €s az igazsagszolgaltatashoz valo
jog biztositasarol szolo, Aarhusban, 1998. jinius 25-én
elfogadott Egyezmény kihirdetésérol

2003. évi LXXXIX.

a kornyezetterhelési dijrol

torvény
2004. evi CXL. a kozigazgatasi hatosagi eljaras €s szolgaltatas altalanos
torvény szabalyairol

2005. évi CLXXVI.
torvény

az allategészségiigyrol

2006. évi LIII.
torvény

a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentOsegli
beruhazasok megvaldsitdsanak gyorsitasarol €s
egyszerlsitésérol

1992. évi LXIII.
torvény

a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekii adatok
nyilvanossagarol

358/2008. (XII. 31.)
Korm. rendelet

a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhato egyes termeld és egyes szolgaltato
tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl €s a bejelentés szabalyairol

55/2009. (111. 13.)
Korm. rendelet

a vasarokrol és a piacokrol

91/2007. (1V. 26.)
Korm. rendelet

a természetben okozott karosodas mértékének
megallapitasarol, valamint a kdrmentesités szabalyairol

90/2007. (1V. 26.)
Korm. rendelet

a kornyezetkarosodas megeldzésének €s elharitasdnak
rend;jérdl

78/2007. (1V. 24.)
Korm. rendelet

a kornyezeti alapnyilvantartasrol

72/2007. (1V. 17.)
Korm. rendelet

a kornyezetvédelmi €s viziigyi hatdsagi eljaras soran
felmeriild egyéb eljarasi koltségekrol

31/2007. (11. 28.)
Korm. rendelet

a terliletfejlesztéssel és a teriiletrendezéssel kapcsolatos
informacids rendszerrdl €s a kotelez6 adatkozlés
szabalyairol

347/2006. (XII. 23.)
Korm. rendelet

a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, viziigyi hatdsagi
¢s igazgatasi feladatokat ellatd szervek kijelolésérol

214/2006. (X. 31.)

a kornyezetvédelmi vezetési €s hitelesitési rendszerben
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Korm. rendelet

(EMAS) részt vevo szervezetek nyilvantartasarol

314/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet

a kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes
kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol

311/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet

a nyilvanossag kornyezeti informaciokhoz vald
hozzaférésének rendjérol

270/2005. (XII. 15.)
Korm. rendelet

a moso- ¢és tisztitoszerek hatdoanyagai biologiai
bonthatosaganak ellendrzésérdl és az
informacidszolgaltatas rendjérol

180/2005. (IX. 9.)
Korm. rendelet

a kozigazgatasi hatosagi eljarasban a személyes
koltségmentesség megallapitasarol

179/2005. (1X. 9.)
Korm. rendelet

a hatosagi kozvetitokrol

2/2005. (1. 11.)
Korm. rendelet

egyes tervek, illetve programok kornyezeti vizsgalatarol

270/2003. (XII. 24.)
Korm. rendelet

az egyes kornyezetterhelési dijak visszaigénylésének, a
kibocsatott terheld anyag mennyiség meghatarozas
modjarol, valamint a dijfizetés atharitasdnak szabalyairol

93/1996. (VII. 4))
Korm. rendelet

a kornyezetvédelmi megbizott alkalmazasanak
feltételeéhez kotott kornyezethasznalatok
meghatarozasarol

106/1995. (I1X. 8.)
Korm. rendelet

a felszamolasi eljaras és a végelszamolas kornyezet- €s
természetvédelmi kovetelményeirdl

4/2007. (11. 21.)
KvVM rendelet

az egységes kornyezethasznalati engedélyhez kotott
tevékenységekkel kapcsolatos feliigyeleti dij
megfizetésének részletes szabalyairdl

33/2005. (XII. 27.)
KvVM rendelet

a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, valamint a
viziigy1 hatosagi eljarasok igazgatasi szolgaltatasi
dijairdl

16/2004. (X. 8.)
KvVM rendelet

az egyes veszélyes anyagok elektromos és elektronikai
berendezésekben valo alkalmazdsanak korlatozasarol

15/2000. (XI. 16.)

az utak épitésének, forgalomba helyezésének és

K6ViM rendelet megsziintetésének engedélyezeésérol
7/2000. (V. 18.) a kornyezetvédelmi hatosagi nyilvantartas vezetésének
K6M rendelet szabalyairdl

29/1999. (X. 6.)
KHVM rendelet

a tavkozlési épitmények engedélyezésérdl és
ellenérzésérol

12/1999. (XII. 25.)
KOM rendelet

egyes kornyezetvédelmi nemzeti szabvanyok kotelezové
nyilvanitasarol

18/1998. (VI. 25.)
KTM rendelet

a teriiletfejlesztési koncepciok, programok és a
terliletrendezési tervek tartalmi kdvetelményeirdl
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2001. évi XXXV.
Torvény

az elektronikus alirasrol

195/2005. (I1X. 22.)
Korm. rendelet

az elektronikus tigyintézést lehetové tevo informatikai
rendszerek biztonsagarodl, egylittmiikodési képességérol
¢s egységes hasznalatarol

194/2005. (IX. 22.)
Korm. rendelet

a kozigazgatasi hatosagi eljarasokban felhasznalt
elektronikus alairasokra €s az azokhoz tartoz6
tanusitvanyokra, valamint a tanusitvdnyokat kibocsato
hitelesitésszolgaltatokra vonatkozo kdvetelményekrol

193/2005. (IX. 22.)
Korm. rendelet

az elektronikus tigyintézés részletes szabalyair6l

12/2005. (X. 27.)
IHM rendelet

az elektronikus ligyintézési eljarasban alkalmazhato
dokumentumok részletes technikai szabalyairol

378/2007. (XII. 23.)
Korm. rendelet

a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és tajvédelmi
szakérto1 tevékenységrol

104/2006. (1V. 28.)
Korm. rendelet

a telepiiléstervezesi és az €pitészeti-miiszaki tervezesi,
valamint az épitésiigyi miiszaki szakértdi jogosultsag
szabalyairol

9/2006. (I1. 27.) IM
rendelet

az igazsagiigyi szakértdi szaktertiletekrdl, valamint az
azokhoz kapcsolddo képesitési €s egyéb szakmai
feltételekrol

15/1997. (V. 28.)
KTM rendelet

a kornyezeti allapotvizsgalod szakértdi tevekenyseégrol

12/1996. (VII. 4.)
KTM rendelet

a kornyezetvédelmi feliilvizsgalat végzéséhez sziikséges
szakmai feltételekrdl €s a feljogositas modjardl, valamint

crer

kovetelményeirdl

11/1996. (VII. 4.)
KTM rendelet

a kornyezetvédelmi megbizott alkalmazasi és képesitési
feltételeirdl

33/1999. (X. 15.)
KHVM rendelet

a kozlekedési, hirkozlési és viziigyi szakértok
miikodésének engedélyezeésérol
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Hulladékgazdalkodas

2000. évi XLIII.
torvény

a hulladékgazdalkodasrol

389/2007. (XII. 23.)
Korm. rendelet

a megujuld energiaforrasbol vagy hulladékbol nyert
energiaval termelt villamos energia, valamint a
kapcsoltan termelt villamos energia kotelezo atvételérol
¢s atvételi ararol

209/2005. (X.5.)
Korm. rendelet

a betétdij alkalmazasanak szabalyairol

109/2005. (V1. 23.)
Korm. rendelet

az elemek és az akkumulatorok hulladékainak
visszavételérol

267/2004. (1X. 23.)
Korm. rendelet

a hulladekka valt gépjarmiivekrol

264/2004. (1X. 23.)
Korm. rendelet

az elektromos és elektronikai berendezések
hulladékainak visszavételérol

224/2004. (VII. 22))
Korm. rendelet

a hulladékkezelési kozszolgaltato kivalasztasarol és a
kozszolgaltatasi szerzédeésrol

164/2003. (X. 18.)
Korm. rendelet

a hulladékkal kapcsolatos nyilvantartési €s
adatszolgaltatasi kotelezettségekrol

126/2003. (V1II. 15.)
Korm. rendelet

a hulladékgazdalkodasi tervek részletes tartalmi
kovetelményeirdl

94/2002. (V. 5.)
Korm. rendelet

a csomagolasrol és a csomagolasi hulladék kezelésének
részletes szabalyairdl

2/2002. (1. 11.)
Korm. rendelet

a veszélyes aru szallitasi biztonsagi tanacsadd
kinevezésérol és képesitésérol

271/2001. (XII. 21.)
Korm. rendelet

a hulladekgazdalkodasi birsag mértékeérdl, valamint
kiszabadsanak és megallapitasanak modjarol

241/2001. (XII. 10.)
Korm. rendelet

a jegyz6 hulladékgazdalkodasi feladat- és hataskorérdl

213/2001. (XI. 14.)
Korm. rendelet

a telepiilési hulladékkal kapcsolatos tevékenységek
végzésének feltételeirdl

98/2001. (VI. 15.)
Korm. rendelet

a veszélyes hulladékkal kapcsolatos tevékenységek
végzésének feltételeirdl

50/2001. (IV. 3.)
Korm. rendelet

a szennyvizek és szennyviziszapok mezdgazdasagi
felhasznalasanak ¢€s kezelésének szabalyairol

242/2000. (XII. 23.)
Korm. rendelet

a teleptilési hulladékkezelési kozszolgaltatasi dij
megallapitasanak részletes szakmai szabalyair6l

180/2007. (VII. 3.)

az orszaghatart atlépd hulladékszallitasrol
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Korm. rendelet

240/2005. (X. 27.)
Korm. rendelet

a veszélyes hulladékok orszaghatarokat atlépo
szallitasanak ellenOrzésérol és artalmatlanitasarol szolo,
Bazelben, 1989. marcius 22. napjan aldirt Egyezmény
modositasainak kihirdetésérol

101/1996. (VII. 12))
Korm. rendelet

a veszélyes hulladékok orszaghatarokat atlépo
szallitasanak ellendrzésérol és artalmatlanitasarol szolo,
Bazelben, 1989. marcius 22. napjan aldirt Egyezmény
kihirdetésérol

20/2006. (1V.5.)
KvVM rendelet

a hulladéklerakassal, valamint a hulladéklerakdval
kapcsolatos egyes szabalyokrol és feltételekrol

20/2005. (VI. 10.)
EiM rendelet

a human gyogyszerek €s csomagolasuk hulladékainak
kezelésérdl

45/2004. (VII. 26.)
BM-KvVM egyiittes
rendelet

az €pitési €s bontasi hulladék kezelésének részletes
szabalyairol

15/2004. (X. 8.)
KvVM rendelet

az elektromos és elektronikai berendezések hulladékai
kezelésének részletes szabalyairol

103/2003. (IX. 11.)
FVVM rendelet

a novényvedo szerrel szennyezett csomagoloeszkoz-
hulladékok kezelésérdl

71/2003. (V1. 27.)
FVM rendelet

az allati hulladékok kezelésének €s a hasznositasukkal
késziilt termékek forgalomba hozataldnak allat-
egeszsegiigyi szabalyairol

23/2003. (XI1I. 29.)
KvVM rendelet

a biohulladék kezelésérdl és a komposztalas miiszaki
kovetelményeirdl

15/2003. (XI. 7.)
KvVM rendelet

a teriileti hulladékgazdalkodasi tervekrol

16/2002. (1V. 10.)
EUM rendelet

a telepiilési szilard és foly€ékony hulladékkal kapcsolatos
kozegészségiigyi kovetelményekrol

1/2002. (I. 11.) EiM
rendelet

az egészségiigyi intézményekben keletkezd hulladék
kezelésérol

5/2002. (X. 29.)
KvVM rendelet

a telepiilési szilard hulladék kezelésére szolgalo egyes
létesitmények kialakitasanak és lizemeltetésének
részletes miiszaki szabalyair6l

3/2002. (11. 22.)
KoM rendelet

a hulladékok égetésének miiszaki kdvetelményeirdl,
miikodési feltételeirdl €s a hulladékégetés technoldgiai
kibocsatasi hatarértékeirdl

16/2001. (VII. 18.)
KOM rendelet

a hulladékok jegyzékérol

9/2001. (IV.9.) KoM

az elemek és akkumulatorok, illetve hulladékaik
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rendelet

kezelésének részletes szabalyairol

5/2001. (I1. 23.)
KOM rendelet

a poliklorozott bifenilek és a poliklorozott terfenilek és
az azokat tartalmazod berendezések kezelésének részletes
szabalyairol

4/2001. (11. 23.)
KOM rendelet

a hulladékolajok kezelésének részletes szabalyairol

3/1999. (1. 18.)
KHVM-K6M-PM
egylittes rendelet

az egyes hasznalt vagy sériilt gépjarmiivek vamkezelését
megel6zd vizsgalatrol

56/1997. (VIII. 14.)
FM-IKIM-NM
egyiittes rendelet

az ¢lelmiszerek megsemmisitésének feltételeirdl €s
modjarol

1/1986. (I1. 21.)
EVM-EUM egylttes
rendelet

a koztisztasaggal €s a telepiilési szilard hulladékkal
Osszefliggd tevékenyseégekrol

4/1984. (II. 1.) EVM
rendelet

a telepiiléstisztasagi szolgaltatas ellatasarol és a
telepiilési folyékony hulladékok artalmatlanitasarol
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Levegotisztasag-védelem

2007. évi LX. az ENSZ Eghajlatvaltozasi Keretegyezménye és annak
torvény Kiotéi JegyzOkonyve végrehajtasi keretrendszerérdl
2005. évi XV. az Uiveghdzhatasu gdzok kibocsatasi egységeinek
torvény kereskedelmérol

2004. évi CVIIL
torvény

a nagy tavolsagra juto, orszaghatarokon atterjedd
levegdszennyezésrol szold 1979. évi Genfi
Egyezményhez kapcsolddo, a kénkibocsatasok tovabbi
csokkentésérdl szolo, Osloban, 1994. junius 14-én
elfogadott JegyzOkonyv kihirdetésérdl

107/2007. (V. 9.)
Korm. rendelet

az egyes fluortartalmu tiveghazhatasti gazokkal
kapcsolatos tevékenységekre vonatkozo birsagrol

213/2006. (X. 27.)
Korm. rendelet

az liveghazhatdsu gazok kibocsatasi egységeinek
kereskedelmérdl szold 2005. évi XV. torvény
végrehajtdsanak egyes szabalyairol

195/2006. (I1X. 25.)
Korm. rendelet

a nagy tavolsagra jutd, orszaghatarokon atterjedd
levegdszennyezesrdl szolo, 1979. évi Genfi
Egyezményhez kapcsolodo, a savasodas, az eutrofizacio
¢s a talaj kozeli 6zon csokkentésérdl szo6lo, 1999.
december 1-jén, Goteborgban alairt Jegyzékonyv
kihirdetésérdl

109/2006. (V. 5.)
Korm. rendelet

az iiveghazhatast gazoknak a Magyar Allam kincstari
vagyonaba tartoz6 kibocsatasi egységeivel valo
rendelkezés részletes szabalyairol

66/2006. (111. 27.)
Korm. rendelet

a 2005-2007 kozotti idoszakban az iiveghazhatasu gazok
kibocsatasi egységeinek kereskedelmére vonatkozo
Nemzeti Kiosztasi Terv és Nemzeti Kiosztasi Lista
kihirdetésérdl, valamint a kibocsatasi egységek
kiosztasanak részletes szabalyairol

25/2006. (1. 3.)
Korm. rendelet

egyes festekek, lakkok és jarmiivek javito fényezésére
szolgal6 termékek szerves olddszer tartalmanak
szabalyozasarol

183/2005. (IX. 13.)
Korm. rendelet

az Uiveghdazhatast gazok kibocsatasaval kapcsolatos
hitelesitési tevékenység személyi és szakmai feltételeirdl

94/2003. (VII. 2.)
Korm. rendelet

az 6zonréteget karositd anyagokrol

21/2001. (11. 14.)
Korm. rendelet

a levegd védelmével kapcsolatos egyes szabalyokrol

91/2007. (XI. 21.)
KvVM rendelet

az Uveghdzhatast gdzok kibocsatasaval kapcsolatos
hitelesitési tevékenység szabalyairol
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38/2006. (VIII. 22.)
KVvVM-PM egyiittes
rendelet

az Uveghdzhatast gadzok kibocsatasi egységkereskedelmi
rendszer miikodtetésével kapcsolatos feliigyeleti dij
megfizetésének részletes szabalyairol

32/2005. (XII. 27.)
KvVM rendelet

az Uiveghdzhatastu gazok kibocsatasaval kapcsolatos
egyes tevékenységek igazgatasi szolgaltatasi dijairol

10/2003. (VII. 11))
KvVM rendelet

az 50 MWy, és anndl nagyobb névleges bemend
hételjesitményti tiizeloberendezések mitkodeési
feltételeirdl és 1égszennyez6 anyagainak kibocsatéasi
hatarértekeirdl

7/2003. (V. 16.)
KvWM-GKM
egyiittes rendelet

az egyes levegdszennyezd anyagok 0sszkibocsatasi
hatarértékeirdl

4/2002. (X. 7.)
KvVM rendelet

a légszennyezettségi agglomeraciok és zonak
kijelolésérdl

3/2002. (11. 22.)
KO6M rendelet

a hulladékok égetésének miiszaki kovetelményeirdl,
miikodési feltételeirdl €s a hulladékégetés technoldgiai
kibocsatasi hatarértékeirdl

23/2001. (XI. 13.)
KOM rendelet

a 140 kWth és az ennél nagyobb, de 50 MWth-nal kisebb
névleges bemend hoteljesitményii tiizeloberendezések
légszennyezd anyagainak technologiai kibocsatasi
hatarértékeirdl

17/2001. (VII1. 3.)
KO6M rendelet

a légszennyezettség €s a helyhez kotott 1égszennyezd
forrasok kibocsatasanak vizsgalataval, ellendrzésével,
értékelésével kapcsolatos szabalyokrol

14/2001. (V. 9.)

a légszennyezettségi hatarértekekrdl, a helyhez kotott

KolY[-EuM-FVM 1égszennyezd pontforrasok kibocsatasi hatarértékeirdl
egyiittes rendelet

10/2001. (IV. 19.) az egyes tevékenységek és berendezések illékony szerves
KO6M rendelet vegyllet kibocsatasanak korlatozasarol

7/1999. (VII. 21.)
KOM rendelet

a 140 kW, és az ennél nagyobb, de S0 MWy,-nal kisebb
bemend hdteljesitményli, helyhez kotott gazturbinak
légszennyezd anyagainak technologiai kibocsatasi
hatarértékeirdl

9/1995. (VIII. 31.)
KTM rendelet

a motorbenzinek tarolasakor, toltésekor, szallitasakor és
attoltésekor keletkez6 szénhidrogén-emisszid
korlatozasarol

32/1993. (XII. 23.)
KTM rendelet

a helyhez kotott foldgaziizemii gazmotorok technoldgiai
kibocsatasi hatarértékeinek €és azok alkalmazasara
vonatkozd szabalyok megallapitasarol
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Természetvédelem

1996. évi LIII.

a természet védelmérol

torvény
1996. évi LV. a vad védelmérol, a vadgazdalkodasrol, valamint a
torvény vadaszatrol

2006. évi XVI.
torvény

a Washingtonban, 1973. marcius 3. napjan elfogadott, a
veszélyeztetett vadon €10 allat- és novényfajok
nemzetkozi kereskedelmérdl szolo egyezmény
moddositasdnak kihirdetésérdl

2003. évi XXXIII.
torvény

az afrikai-eurazsiai vandorl6 vizimadarak védelmérol
sz616, Hagéban, 1995. junius 16-an alairt nemzetkozi
megallapodas kihirdetésérol

2003. évi XXXII.
torvény

a Washingtonban, 1973. marcius 3. napjan elfogadott, a
veszélyeztetett vadon €16 allat- és ndvényfajok
nemzetkdzi kereskedelmérdl sz616 egyezmény
Kihirdetésérol

1996. évi LIV.

az erdordl és az erdd védelmérdl, egységes szerkezetben

torvény a vegrehajtasarol szolo 29/1997. (IV. 30.) FM rendelettel
1995. évi XCIII. a védett természeti teriiletek védettségi szintjének
torvény helyreallitasarol

1995. évi LXXXI.
torvény

a Biologiai Sokféleség Egyezmény kihirdetésérol

1993. évi XLIIL.

a nemzetkozi jelentdségli vadvizekrdl, kiilondsen mint a
vizimadarak tartozkodasi helyérdl sz616, Ramsarban,
1971. februar 2-an elfogadott Egyezmény és annak 1982.

torvény december 3-an és 1987. majus 28.-junius 3. kozott
elfogadott modositasai egységes szerkezetben torténd
kihirdetésérol

1986. &vi 6. a Bonnban, az 1979. évi jinius ho 23. napjan kelt, a

torvényerejii rendelet

vandorld vadon €16 allatfajok védelmérdl sz6lo
egyezmény kihirdetésérol

1985. évi 21.
torvényerejii rendelet

a vilag kulturalis és természeti 6rokségének védelmerol
sz010, az Egyesiilt Nemzetek Oktatasi, Tudomanyos €s
Kulturélis Szervezete Altalanos Konferenciajanak
ilésszakan Parizsban, 1972. november 16-an elfogadott
egyezmény kihirdetésérol

348/2006. (XII. 23.)
Korm. rendelet

a védett allatfajok védelmére, tartdsara, hasznositasara és
bemutatasara vonatkozo részletes szabalyokrol

276/2004. (X. 8.)
Korm. rendelet

a természet védelmét szolgalod egyes tamogatasokra,
valamint kértalanitidsra vonatkozd részletes szabalyokrol
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4/2000. (1. 21.)
Korm. rendelet

a természetvédelmi 6rokre, illetve Orszolgalatokra
vonatkoz6 részletes szabalyokrol

166/1999. (XI. 19.)
Korm. rendelet

a tajvédelmi szakhatosagi hataskdrbe tartozo
engedélyezési eljarasokrol

67/1998. (1V. 3.)
Korm. rendelet

a védett és fokozottan védett életkdzdsségekre vonatkozo
korlatozéasokrdl és tilalmakrol

33/1997. (11. 20.)
Korm. rendelet

a természetvédelmi birsag kiszabéasaval kapcsolatos
szabalyokrol

21/1970. (V1. 21.)
Korm. rendelet

a fak védelmérol

3/2008. (11. 5.)
KvVM rendelet

a természetvédelmi kezelési tervek készitésére,
készitdjére €s tartalmara vonatkozo szabalyokrol

131/2007. (XI1. 27.)
KvVM rendelet

a Hortobagyi Nemzeti Park védettségének fenntartasarol

7/2007. (I11. 22.)
KvVM rendelet

a magyarorszagi bioszféra-rezervatumokrol

4/2007. (1. 18.)
FVM-KvVM
egyiittes rendelet

a vedett shonos mezdgazdasagi allatfajtak ¢s a
veszélyeztetett mezOgazdasagi allatfajtak korének
megallapitasarol

12/2005. (VI. 17.)
KvVM rendelet

a fokozottan védett novény-, illetve allatfajok élohelyén
¢s ¢lohelye koriili korlatozas elrendelésének részletes
szabalyairol

79/2004. (V. 4.)
FVM rendelet

a vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol, valamint a
vadaszatrol szol6 1996. évi LV. torvény végrehajtasanak
szabalyairol

2/2002. (1. 23.)
KoM-FVM egylttes
rendelet

az ¢érzékeny természeti teriiletekre vonatkozd
szabalyokrol

13/2001. (V. 9.)
KoM rendelet

a védett és a fokozottan védett novény- és allatfajokrol, a
fokozottan védett barlangok korérdl, valamint az Europai
Ko6zosségben természetvédelmi szempontbol jelentds
noveny- €s allatfajok kozzétételérdl

3/2001. (11. 23.)
KoM-FVM-NKOM-

az allatkert és az allatotthon 1étesitésének, mukodésének

BM egyiittes ¢s fenntartdsanak részletes szabalyairol

rendelet

9/2000. (V. 19.) a Természetvédelmi Orszolgalat Szolgalati

KO6M rendelet Szabalyzatarol

15/2000. (V1. 26.) a Hortobagyi Nemzeti Park Igazgatosag illetékességi
KO6M rendelet terliletén 1€vo egyes védett természeti teriiletek
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erddrezervatumma nyilvanitasarol

33/1997. (XI. 20.)
KTM rendelet

a polgari természetérokrol

19/1997. (VII. 4.)
KTM rendelet

az elkobzott védett természeti értékekkel kapcsolatos
intézkedésekrol

14/1997. (V. 28.)
KTM rendelet

a nemzeti parkok teriiletének dvezeti kategéridkba valo
besorolasarol

7/1990. (1V. 23)
KVM rendelet

egyes természeti terliletek védetté, valamint helyi
jelentdségli természetvédelmi teriiletek orszagos
jelentdséglivé nyilvanitasarol, tovabba természetvédelmi
tertiletek hatdranak modositasarol

8006/2001. (MK
156.) KoM
tajekoztato

a természet védelmérdl sz616 1996. évi LIII. torvény
erejénél fogva védett szikes tavak jegyzékérol

8005/2001. (MK
156.) KoM
tajekoztato

a természet védelmérdl szol6 1996. évi LIII. torvény
erejénél fogva veédett lapok jegyzekeérdl
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NATURA 2000

275/2004. (X. 8.)
Korm. rendelet

az eurdpai kozosségi jelentdségii természetvédelmi
rendeltetésii teriiletekrol

45/2006. (XI1. 8.)
KvVM rendelet

az eurdpai kozosségi jelentdségii természetvédelmi
rendeltetésii teriiletekkel érintett foldrészletekrol

269/2007. (X. 18.)
Korm. rendelet

a NATURA 2000 gyepteriiletek fenntartdsanak
foldhasznalati szabalyairdl

172/2004. (XI1. 23.)
FVM rendelet

az Agrar- ¢s Videkfejlesztési Operativ Program
kihirdetésérol

150/2004. (X. 12.)
FVM rendelet

a Nemzeti Videkfejlesztési Terv alapjan a kozponti
koltségvetés, valamint az Eurdpai Mezdgazdasagi
Orientacids €s Garancia Alap Garancia Részlege
tarsfinanszirozasdban megvalosul6 agrar-
kornyezetgazdalkodasi timogatasok igénybevételének
részletes szabdlyairdl

137/2004. (1X. 18.)
FVM rendelet

a Nemzeti Vidékfejlesztési Terv kihirdetésérdl, valamint
az Europai MezOgazdasagi Orientacios és Garancia
Alapbdl nyujtando vidékfejlesztési tamogatasokkal
osszefliggésben a kedvezOtlen adottsagu teriiletek €s az
azokhoz tartozo6 telepiilések megallapitasarol

4/2004. (1. 13.) FVM
rendelet

az egyszerlsitett teriiletalapti tiamogatasok és a
vidékfejlesztési tamogatasok igényléséhez teljesitendd
,Helyes Mezégazdasagi és Komyezeti Allapot”, illetve a
,Helyes Gazdalkodasi Gyakorlat™ feltételrendszerének
meghatarozasarol
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Vizvédelem, vizgazdalkodas

1995. évi LVIL
torvény

a vizgazdalkodasrol

379/2007. (XII. 23.)
Korm. rendelet

a vizek hasznositasat, védelmét és kartételeinek
elharitasat szolgalo tevékenységekre és 1étesitményekre
vonatkozo6 szabalyokroél

27/2006.  (II.
Korm. rendelet

7.)

a vizek mezdgazdasagi eredetii nitratszennyezéssel
szembeni védelmérdl

21/2006. (1. 31.)
Korm. rendelet

a nagyvizi medrek, a parti savok, a vizjarta, valamint a
fakado vizek altal veszélyeztetett terliletek hasznalatarol
¢s hasznositasarol, valamint a nyari gatak altal védett
tertiletek értékének csokkenésével kapcsolatos eljarasrol

221/2004. (VII. 21))
Korm. rendelet

a vizgyljt6-gazdalkodas egyes szabalyairol

220/2004. (VII. 21))
Korm. rendelet

a felszini vizek mindsége védelmének szabalyairol

219/2004. (VII. 21.)
Korm. rendelet

a felszin alatti vizek védelmérol

174/2003. (X. 28.)
Korm. rendelet

a kozmiives szennyvizelvezetd és -tisztitdo miivel
gazdasagosan el nem lathato teriiletekre vonatkozo
Egyedi Szennyvizkezelés Nemzeti Megvalositasi
Programjarol

30/2003. (111. 18.)
Korm. rendelet

a vizi kozlekedés egyes belvizi utakon kornyezetvédelmi
okokbol valo korlatozasarol és a korlatozas ala eso
tertileteken kiadhato tizemeltetési engedélyrol

27/2002. (11. 27.)
Korm. rendelet

a Nemzeti Telepiilési Szennyviz-elvezetési €s -tisztitasi
Megvalodsitasi Program végrehajtasaval osszefliggd
nyilvantartasrol és jelentési kotelezettségrol

26/2002. (11. 27.)
Korm. rendelet

a Nemzeti Telepiilési Szennyvizelvezetési és -tisztitasi
Megvalositasi Programmal 6sszefiiggd
szennyvizelvezetési agglomeraciok lehatarolasarol

25/2002. (1. 27.)
Korm. rendelet

a Nemzeti Telepiilési Szennyviz-elvezetési €s -tisztitasi
Megvalositasi Programrol

273/2001. (XII. 21.)
Korm. rendelet

a természetes flirdévizek mindségi kovetelményeirdl,
valamint a természetes fiirdohelyek kijelolésérdl €s
lizemeltetéseérdl

201/2001. (X. 25.)
Korm. rendelet

az 1voviz mindségi kovetelményeirdl és az ellendrzés
rend;jérol

50/2001. (IV. 3.)
Korm. rendelet

a szennyvizek és szennyviziszapok mezdgazdasagi
felhasznalasanak ¢€s kezelésének szabalyairol
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59/2008. (1V. 29.)
FVM rendelet

vizek mezOgazdasagi eredetii nitratszennyezéssel
szembeni védelméhez szilikséges cselekvési program
részletes szabdalyairol, valamint az adatszolgéltatas és
nyilvantartas rendjérol

240/2000. (XII. 23.)
Korm. rendelet

a telepiilési szennyviztisztitds szempontjabol érzékeny
felszini vizek és vizgytjtoteriiletiik kijelolésérol

239/2000. (XII. 23.)
Korm. rendelet

a banyatavak hasznositasaval kapcsolatos jogokrol és
kotelezettségekrol

160/1995. (XI1. 26.)
Korm. rendelet

a vizgazdalkodasi tarsulatokrol

120/1999. (VIII. 6.)
Korm. rendelet

a vizek €s a kozcelu vizilétesitmények fenntartasara
vonatkozo feladatokrol

178/1998. (XI. 6.)
Korm. rendelet

a vizgazdalkodasi feladatokkal 6sszefliggd alapadatokrol

104/1998. (V. 22.)
Korm. rendelet

a helyi onkormanyzatok cimzett és céltdmogatasi
igénybejelenteséhez kapcsolodd megvalodsithatosagi
tanulmany tartalmarol és értékelésének rendjérdl

123/1997. (VII. 18.)
Korm. rendelet

a vizbazisok, a tavlati vizbazisok, valamint az
1vovizellatast szolgald vizilétesitmények védelmeérdl

232/1996. (XII. 26.)
Korm. rendelet

a vizek kartételei elleni védekezés szabalyairol

72/1996. (V. 22.)
Korm. rendelet

a vizgazdalkodasi hatosagi jogkor gyakorlasarol

16/1982. (1V. 22.)
MT rendelet

az arvizi sziikkségtarozokrol

101/2007. (XI1. 23.)
KvVM rendelet

a felszin alatti vizkészletekbe torténo beavatkozas és a
vizkutfuras szakmai kovetelményeirdl

97/2007. (XII. 23.)
KvVM rendelet

az egyes kiemelt jelentdségii vizilétesitmények
rendszeres miiszaki megfigyelésérdl

94/2007. (XI1. 23.)
KvVM rendelet

a vizgazdalkodas egyes szakmai kdvetelményeirdl

43/2007. (VI. 1)
FVM rendelet

a nitratérzékeny teriileteknek a MePAR szerinti blokkok
szintjén torténd kozzétételérol

24/2007. (VII. 3.)
KvVM rendelet

a Viziigyi Biztonsagi Szabalyzat kiadasarol

18/2007. (V. 10.)
KvVM rendelet

a felszin alatti viz €s a foldtani kdzeg kornyezetvédelmi
nyilvantartasi rendszer (FAVI) adatszolgaltatasarol
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29/2006. (1V. 10.)
FVM rendelet

a talajtani szakvélemény készitésének részletes
szabalyairol

27/2005. (XI1. 6.)
KvVM rendelet

a hasznalt és szennyvizek kibocsatasanak ellendrzésére
vonatkozo részletes szabalyokrol

14/2005. (VI. 28.)
KvVM rendelet

a karmentesitési tényfeltaras szlirdvizsgalataval
kapcsolatos szabalyokrol

31/2004. (XI11I. 30.)
KvVM rendelet

a felszini vizek megfigyelésének és allapotértékelésének
egyes szabalyairol

30/2004. (XI11I. 30.)
KvVM rendelet

a felszin alatti vizek vizsgalatanak egyes szabalyairdl

28/2004. (XI1. 25.)
KvVM rendelet

a vizszennyezd anyagok kibocsatdsaira vonatkozd
hatarértékekrol és alkalmazasuk egyes szabalyairol

27/2004. (XI1I. 25.)
KvVM rendelet

a felszin alatti viz allapota szempontjabol €rzékeny
teriileteken levd telepiilések besorolasarol

20/2004. (X. 28.)
KvVM rendelet

a viziligyi épitményfajtaknal kizardlagosan hasznalt
épitési termékek megfeleldségét vizsgalo, ellendrzd és
tanlsito szervezetek kijelolésének részletes szabalyairol

50/2002. (X11. 29.)
GKM rendelet

a kikoto, komp- €s révatkeldhely, tovabba mas hajozasi
l1étesitmény 1étesitésérdl, hasznalatbavételérdl, lizemben
tartasarol €és megsziintetésérol

6/2002. (XI.5.)
KvVM rendelet

az ivovizkivételre hasznalt vagy ivovizbazisnak kijelolt
felszini viz, valamint a halak életfeltételeinek
biztositasara kijeldlt felszini vizek szennyezettségi
hatarértékeirdl és azok ellendrzésérdl

21/2002. (IV. 25.)

a vizikozmuvek tizemeltetésérol

Ko6ViM rendelet
éGI\//IZ?Sr:]Ld e(ﬁ;tl -21) a szabad vizen valo tartdzkodas alapvetd szabalyairol

6/2009. (I1V. 14.)
KvVM-EiM-FVM
egylittes rendelet

a foldtani kozeg ¢és a felszin alatti viz szennyezéssel
szembeni védelméhez sziikséges hatarértékekrol és a
szennyezések mérésérol

43/1999. (XI1. 26.)
KHVM rendelet

a vizkészletjarulék kiszamitasarol

23/1998. (XI. 6.)
KHVM rendelet

a vizligyi igazgatasi szervezet vizgazdalkodasi
nyilvantartasarol

5/1998. (I11. 11.)
KHVM rendelet

a Teriileti Vizgazdalkodasi Tanacsrol
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10/1997. (VII. 17.)
KHVM rendelet

az arviz- és a belvizvédekezésrol

38/1995. (IV.5))
Korm. rendelet

a kozmuves ivovizellatasrol és a kozmuves
szennyvizelvezetésrol

22/1996. (XI. 29.)
KHVM rendelet

az 4llam kizéarolagos tulajdondban levd vizek és
vizilétesitmények jegyzékének kozzétételérdl

18/1996. (VI. 13.)
KHVM rendelet

a vizjogi engedélyezési eljarashoz sziikséges kérelemrol
¢s mellékleteirdl

11/1994. (111. 25.)
IKM rendelet

az €ghetd folyadékok ¢€s olvadékok tarolotartalyairol
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Zaj- és rezgésvédelem

284/2007. (X. 29.)
Korm. rendelet

a kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes
szabalyairol

133/2007. (V1. 13))
Korm. rendelet

az lUzletek miikodésének rendjérdl, valamint az egyes
tizlet nélkiil folytathatd kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl

280/2004. (X. 20.)
Korm. rendelet

a kornyezeti zaj értékelésérol és kezelésérol

140/2001. (VI1II. 8.)
Korm. rendelet

egyes kiiltéri berendezések zajkibocsatasi
kovetelményeirdl és megfeleldségiik tantusitasarol

103/1999. (VII. 6.)
Korm. rendelet

a repiilotér létesitésének, fejlesztésének €s
megszlntetésének szabalyairol

176/1997. (X. 11.)
Korm. rendelet

a repiiléterek kornyezetében 1étesitendd zajgatlo
védoovezetek kijeldlésének, hasznositdsanak és
megszlntetésének szabalyairol

27/2008. (XI1I. 3.)
KvWM-EiM
egyiittes rendelet

kornyezeti zaj- és rezgésterhelési hatarértékek
megallapitasarol

25/2004. (X11. 20.)
KvVM rendelet

stratégiai zajtérképek, valamint az intézkedési tervek
készitésének részletes szabalyairol

43/2002. (VIII1.12.)
HM-KvVM egyiittes
rendelet

az allami repiil6terek kornyezetében 1étesitendd zajgatld
védoovezetek kijelolésének, hasznositdsanak és
megsziintetésének részletes miiszaki kdvetelményeirdl

8/2002. (I11. 22.)
KOoM-EuM egyiittes
rendelet

a zaj- és rezgésterhelési hatarértékek megallapitasarol

29/2001. (XII. 23.)
KoM-GM egyilittes
rendelet

egyes kiiltéri berendezések zajkibocsatasanak
korlatozasarol és a zajkibocsatas mérési modszerérol

49/1999. (XI1. 29.)
KHVM rendelet

a motoros légijarmiivek zajkibocsatasanak korlatozasarol

18/1997. (X. 11.)
KHVM-KTM
egylttes rendelet

a repiildterek kdrnyezetében létesitendd zajgatld
véddovezetek kijelolésének, hasznositdsanak és
megsziintetésének részletes miiszaki szabalyairol
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Termékdij

I1_2/9I5- vl a kornyezetvédelmi termékdijrol, tovabba egyes termékek
. kornyezetvédelmi termékdijarol
torveny
209/2005.
(X.5)) s . e

a betétdij alkalmazéasanak szabalyairdl
Korm.
rendelet
53/2003. a kornyezetvédelmi termékdijmentesség, a termékdij
(Iv.11) . o g P14 . ,
K visszaigénylésének €s atvallalasanak, valamint a hasznalt

orm. . . . .

gumiabroncs behozataldanak feltételeirdl
rendelet
(182192%5)' a kornyezetvédelmi termékdijrol, tovabba egyes termékek
KTM ' kornyezetvédelmi termékdijarol szolo 1995. évi LVI. torveény
rendelet végrehajtasarol
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17/2006. szamu Igazgatoi utasitas

a folyamatba épitett, elozetes és utolagos vezetoi ellenorzésrol

Az allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIIL. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 121. §-aban,
valamint az allamhdaztartas miikddési rendjérdl szold 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Amr.) 145/A - 145/C §-aban foglaltak alapjan a folyamatba épitett, eldzetes és
utolagos vezetdi ellendrzés rendszerét (a tovabbiakban: FEUVE) a kovetkezdk szerint
szabalyozom:

I. Az utasitas hatalya

1.) Az utasitas hatalya a Fels6-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és
Viziigyi Feliigyeldségre (a tovabbiakban: Feliigyeldség, FETI-KTVF) terjed ki. A FEUVE
rendszer intézkedéseit a Felligyel0ség miikodési koltségvetésének gazdalkodésara,
pénziigyi, gazdasagi folyamataira kell alkalmazni.

I1. Az utasitas célja

2.) Az utasitas célja annak biztositasa, hogy:

- a pénziligyi irdnyitasi €és ellendrzési rendszeren keresztiil a Feliigyeldség valamennyi
gazdalkodassal kapcsolatos tevékenysége ¢és célja Osszhangban legyen a
szabalyszerliség, szabalyozottsag és megbizhatd gazdalkodas elveivel,

- a f0 munkafolyamatok ¢&s folyamatfelelosok meghatarozasaval, a kockéazatok
megeldzésével, illetve a szabalytalansagok észlelésével, intézkedések megtételével a
rendelkezésre allo forrasok gazdasdgosan, hatékonyan ¢és eredményesen keriiljenek
felhasznalasra.



I11. A folyamatba épitett, el6zetes és utolagos vezetoi ellenérzésre vonatkozo
altalanos szabalyok

3.) A FEUVE fogalma: a folyamatba épitett, elézetes és utolagos vezetdi ellenérzés a
gazdalkodasért felelds szervezeti egység altal folytatott elsé szintli pénziigyi iranyitasi és
ellendrzési rendszer, amelynek 1étrehozéasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért a igazgatd
felelOs a pénziigyminiszter altal kozzétett irdnyelvek figyelembevételével.

4) A FEUVE rendszer kialakitisanal, miikodtetésénél, valamint fejlesztésénél
figyelembe kell venni:

- aFelligyeldség gazdalkodasanak folyamatait, igy

megfeleld dokumentdciok, nyilvantartasok alapjan megallapithaté legyen, mely
folyamatok, mely pontjaiban ki, milyen modon és milyen mindségben felelds, illetve
az egyes feleldsségek hogyan kapcsolddnak,

- magaban foglalja a tervezés, a dontéshozatal, az iranyitas-lebonyolitas
(adminisztracid)  egyes  szintjeit, szerepldit, felelosségeiket az  egyes
munkafolyamatokban, az eljaras rendeket (tervezés, végrehajtas, értékelés, jelentések),
a dokumentacios rendet, az adatok rogzitését, tarolasat, illetve az ezekkel kapcsolatos
feleldsségeket, konyvvitel ellendrzési rendszert, ellendrzési pontokat, valamint

- aFelligyel0ség egyéb sajatossagait.

5.) A pénziigyi iranyitasi és ellenérzési feladatok tartalma

A pénziigyi iranyitasi és ellendrzési feladatok magukban foglaljak:

a) apénziigyi dontések dokumentumainak elkészitését (ideértve a kdltségvetési tervezés,
a kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a szabalytalansdg miatti
visszafizettetések dokumentumait is),

b) az eldzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzést, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi és
szabalyozottsagi szempontbodl torténd jovahagyasat, illetve ellenjegyzését,

C) a gazdasagi események elszamolasat (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld
konyvvezetés és beszamolas).

6.) A pénziigyi iranyitasi és ellenorzési feladatok ellatasanak megszervezése

A pénziigyi iranyitasi ¢és ellendrzési feladatoknak, tevékenységnek feladatkori
elkiilonitését az 1. szamu fuggelék tartalmazza.
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IV. A folyamatba épitett, elozetes és utélagos vezetoi ellendrzésre
vonatkozo részletes szabalyok

7.) A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és bels6 szabalyzatokat,
melyek alapjan a Feliigyeloség érvényesiti a feladatai ellatasara szolgalo eldiranyzatokkal,
létszammal és a vagyonnal vald szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes
gazdalkodas kovetelményeit.

8.) A FEUVE rendszerrel kapcsolatos részletes rendelkezéseket az
- ellenérzési nyomvonal szabalyzat (1. szamua melléklet),
- kockazatkezelési rendszer miikodése szabalyzat (2. szamu melléklet),
- szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje (3. szamu melléklet)
tartalmazzak.

9.) Az Ellenérzési nyomvonal szabalyzata tartalmazza a munkafolyamatok tablazatait,
melyben meghatdrozasra keriiltek az adott tevékenységhez tartozé input és output
informéaciok kore, az adott ligyviteli folyamatban résztvevok kore, a kapcsolodasi pontok,
a feleldsok, a funkcid, a tranzakcidk, a folyamatot kiséré dokumentumok.

A Kockazatkezelési rendszer miikodése szabalyzata kitér a kockazatok meghatarozasara
¢s a kockézatkezelés rendjére, modszerére.

A Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje Kiterjed a szabalytalansagok
megeldzésére, azok észlelésére a FEUVE rendszerben, az észlelést kovetd intézkedések
megtételére, az eljarasok meginditasara, illetve nyomon kovetésére.

10.) A FEUVE rendszerben alkalmazando legfontosabb fogalmakat a 2. szamu fiiggelék
tartalmazza.

11.) A FEUVE rendszer Kockazatkezelési rendszer miikodése szabalyzatdhoz kapcsol6do
iktatasok €s intézkedések nyilvantartasat, a FEUVE soran keletkezd iratokat a hatalyos
jogszabalyok és a Feliigyel0ség egységes iratkezelési szabalyzatardl szolo igazgatoi
utasitas szerint kell kezelni.

V. Zaro rendelkezések

13.) A FEUVE rendszer miikodését, a sziikséges modositasok eldkészitését a folyamatgazdak
bevonasaval a gazdasagi vezet6 feliigyeli.

14.) Az utasitasban foglaltak betartasanak ellendrzését a belsé ellendr az éves ellendrzési
munkatervének megfeleléen végzi.

15.) Az utasitas 2007. januar hé 01. napjan lép hatalyba. Jelen utasitis a hatalyos
SZMSZ mellékletét képezi.

Nyiregyhdza, 2006. december 01.

Szentesi Péter
igazgato
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1. szamu fiiggelék

A pénziigyi iranyitasi és ellenorzési feladatok
feladatkorok szerinti elkiilonitése
(Aht. 121.§. (2) bekezdése)

Pénziigyi iranyitasi és ellenorzési feladatok
megnevezése

Feladatkorok megnevezése

Gazdasagi Osztaly | Gazdasagi vezeto

1. Pénziigyi dokumentumok elkészitése

1.1Ko6ltségvetés tervezése

- Az éves miikodési koltségvetés tervezete

- A koltségvetés tervezetének modositasai

1.2. Kotelezettségvallalasok

1.3. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos ligyek

- Beszerzések, vasarlasok, szerzodések

- Ertékesitések

- Selejtezés

XXX X[ X[ X[ X

XXX

2. Elozetes ¢€s utolagos pénziigyi ellendrzés, a
pénziigyi dontések szabalyszeriségi és szabalyo-
zottsagi szempontbdl torténd jovahagyasa, ellen-
jegyzése

2.1. A koltségvetés felhasznalasa

- Eldiranyzat-felhasznélasi terv

2.2. Kotelezettségvallalasok ellenjegyzése

X
x| X

2.3. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos ligyek

- Jovahagyasa, ellenjegyzése

- Beszerzések, vasarlasok

- Ertékesitések

- Selejtezés

X[ XXX
X[ XXX

3. Gazdasagi események elszamolasa

3.1. Koltségvetési eloiranyzatok konyvelése

- Eredeti eldiranyzatok

- Médositott eldiranyzatok

3.2. Eldiranyzat teljesitések konyvelése

3.3. Kincstdri jelentés

3.4. Havi pénzforgalmi jelentés

3.5. Féléves beszamolo

3.6. Eves beszamolo

XX XXX XXX
X[ X[ XX
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2. szamu fiiggelék

A FEUVE rendszerben alkalmazott legfontosabb fogalmak

Ellenorzési nyomvonal

A koltségvetési szerv tervezési, pénziigyi lebonyolitasi és ellendrzési folyamatainak szoveges
vagy tablazatba foglalt, vagy folyamatabrakkal szemléltetett leirasa.

Kockazat

A koltségvetési szerv gazddlkodasa tekintetében mindazon elemek ¢és események
bekovetkeztének a valosziniisége, amelyek hatranyosan érintheti a szerv mikodését.

Szabadlyossag

A szabalyossag azt jelenti, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység mikodése,
tevékenysége megfelel a vonatkoz6 szabalyoknak, eldirasoknak.

Szabalyozottsag

A szabalyozottsag azt jelenti, hogy az adott intézmény vagy szervezeti egység mikddése,
tevékenysége, illetve valamely tevékenységi folyamata, részfolyamata, alaptevékenységi
korébe tartozo szakfeladata megfeleloen szabalyozott-e, a rogzitett szabalyok megfelelnek-e a
hatalyos jogszabalyoknak, eldirdsoknak, egyéb vezetdi rendelkezéseknek.

Gazdasdagossag

A gazdasagossag egy adott tevékenység ellatdsahoz felhasznalt erdforrasok koltségének
optimalizalasat jelenti a megfeleld mindség biztositasa mellett.

Hatékonysag

A hatékonysag a mikodés egészét érinti, ezen beliil a szervezet felépitését, az SZMSZ
muikddésre vonatkozo feladat- és hataskori eldirasait. A tevékenység, az ellatott feladat,
nyUjtott szolgaltatas, valamint ezek elvégzéséhez, nyujtdshoz felhasznalt forras kozotti
kapcsolat megfeleld legyen.

Eredményesség

Eredményesség egy adott tevékenység céljai megvalositasanak mértéke, a tevékenység
szandékolt és tényleges hatdsa kozotti kapcesolat.

Folyamatokért felelos szervezeti egység (folyamatgazda):
A Feliigyeloség azon szervezeti egysége, amely a FEUVE nyomvonalaiban meghatarozott

gazdasagi események, tevékenységek ellendrzését az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint
koteles ellatni.



75

1. szamu melléklet
Az ellendOrzési nyomvonal szabalyzat

l.
1) Az utasitis az Amr. 145/B.§ (1) bekezdésében biztositott lehetdségnél fogva a
kovetkezOkben meghatarozott — tablazatban foglalt — fébb folyamatokra, és a Feliigyeloségre
terjed Ki.

2.) Fo folyamatok:
Folyamatok, tevékenység A folyamatokért felelos szervezeti egység

1. Koltségvetési tervezés Gazdasagi vezetd, Gazdasagi Osztaly

( 1.sz.tablazat )

2. Intézményi beszamold Gazdasagi vezetd, Gazdasagi Osztaly

( 2.sz. tablazat)

2. Szakmai feladatokhoz kapcsolddo Gazdasagi vezetd, Gazdasagi Osztaly

feladatok Hatosagi Iroda

(3. sz. tablazat )
¢ Birsagok,
% Vizkészletjarulék

4. Humanpolitika Gazdasagi vezetd, Humanpolitikus
(4.sz. tablazat )

5. Szamfejtéshez kapcsolodo feladatok Gazdasagi vezetd, Gazdasagi Osztaly
(5.sz. tablazat)

6. Kifizetohelyi feladatok Gazdasagi vezetd, Gazdasagi Osztaly
( 6.sz. tdabldzat )

7. Beruhazas, felujitas kozbeszerzéssel Gazdasagi vezetd, Gazdasagi Osztaly

(7. sz. tablazat)

8. Beszerzési folyamat megrendeléssel ¢€s Gazdasagi vezetS, Gazdasagi Osztaly

szerz6déssel

(8.sz. tablazat )

9. Eszkozokkel valé gazdalkodas, Leltarozas | Gazdaséagi vezetd, Gazdasagi Osztaly
(9. sz. tablazat )

10. Uzemeltetési égy egyéb feladatok Gazdasagi vezetd, Gazdasagi Osztaly
( 10/a-c. sz. tabldzat)
* Gépjarmi tizemeltetési feladatok
Pénziigyi elszamolasok (bank)

Pénziigyi elszamolasok (pénztar)

L)

/7 X/
L XGIR X 4

11. Munkavédelem ¢s Tlizvédelem Gazdasagi vezeto,
(11.szamu tablazat) Munkavédelmi megbizott
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.
A tablarendszer elemei

3.) A tablarendszer tartalmazza az ellenérzési nyomvonalak folyamataihoz tartozo gazdasagi
események, fobb tevékenységek rovid leirasat, a feladat és az ellendrzés végrehajtasaért
felel0s szervezeti egységeket, a kockazati tényezdket, azok fobb mindsitését, és a feltart
szabalytalansagok kezelését, fobb elveit.

4.) A folyamatok leirasa és nyomon kovetése érdekében a tablarendszernek valamennyi
tevékenység esetében egységesen kell tartalmaznia, illetve leirnia a kovetkezoket:

Ellendrzési nyomvonal
- Sorszam,
- Gazdasagi eseményen beliili tevékenységek, miiveletek,
- Jogszabalyi hattér, illetve a tevékenységet szabalyoz6 belsé féigazgatoi, igazgatoi
utasitas,
- Eldkészités, valamint az egyes feladatok tartalma,
- Keletkez6 dokumentum,
- Felel6sok, kotelezettség vallalo,
- Hatarido,
- Ellendrzd személy funkcioja, kotelezettségei,
- Utalvanyozas, ellenjegyzés,
- Pénziigyi teljesités,
- Konyvvezetésben vald megjelenités.

5.) Tevékenység soran felmeriil6 kockazat

A kockazatok tipusanak meghatarozasat, mindsitését, a kockazatok kezelését, €s azok eljarasi
rendjét, valamint a sziikséges intézkedések leirasat a 2.sz. melléklet tartalmazza.

6.) A szabalytalansagok kezelése

A szabdlytalansagok mindsitését, a szabalytalansdgok megeldzését, a szabalytalansagok
észlelése esetén végrehajtandd intézkedéséket, azok figyelemmel kisérését, azok eljarasi
rendjét, valamint nyilvantartasat a 3.szamu melléklet tartalmazza.

II1. A nyomvonalak meghatarozasa, tartalma

7.) Az ellen6rzési nyomvonalak f6 folyamatainak meghatarozasat, az elézéekben
meghatarozott kvetelmények szerinti részletezéssel az utasitas mellékletei tartalmazzak.

A tevékenységeket, folyamatokat és ezek alapjan képezd miiveleteket a napi munkavégzés
soran kell a folyamatgazddknak ellendrizni, elemezni és mindsiteni, a tablarendszerben
megjelolt vezetdk, személyek bevonasaval.

8.) A folyamatok ellendrzéséért, valamint a kockazatok elkeriiléséért felelos személy a vezetoi
ellenérzés keretében a tevékenységhez meghatarozott szabalyozasok figyelembe vételével
folyamatosan koteles nyomon kovetni a gazdasagi eseményeket, folyamatokat, és a
kockézatkezelési és a szabalytalansagok kezelésének eljarasi rendje szerint a folyamatokba
beavatkozni, illetve a hivatkozott utasitasok szerint eljarni.



2. szamu melléklet

A kockazatkezelési rendszer mikodése

A kockazatkezelési rendszer miitkodése szabalyzat arrdl rendelkezik, hogy az SZMSZ-ben
meghatarozott szervezeti egységeknek milyen egységes eljarast kell alkalmazniuk a
kockézatkezelés soran.

I. A kockazat kezelésre vonatkozo altalanos szabalyok

1.) A kockazat fogalma: a kockazat lehet egy (véletlenszer(i) esemény vagy kovetkezmény,
hianyos ismeret vagy informacid, amely lényegi befolydssal van a Feliigyeldség
kitlizéseire.

2.) Ellenérzési kockazat: a hibakat vagy szabalytalansagokat meg nem el6z0, illetve fel nem
tard, folyamatba be nem épitett ellendrzési eljarasokbol fakadod kockazat.

3.) A kockazat tipusa

A kockazatkezelés soran a kockazati tényezdket — a gazdalkodas jellegére tekintettel — ot
jellemz6 kockazati tipusba kell sorolni. Ezek :

- Pénziigyi kockazatok,

- Szervezési kockazatok,

- Jogi és szerzddésbeli kockazatok,
- Human kockazatok,

- Miiszaki és technikai kockazatok.

4.) A kockazat mértéke

A kockazatok bekdvetkezésének valdszinliségére, illetve az Ny. Alap pénziigyi, gazdasagi
eseményeire gyakorolt hatdsa szerint a kockdzatok mértékének mérésére, megitélésére harom
fokozat hasznalata kertiil bevezetésre. A fokozatok mértékei:

- Alacsony,
- Kozepes,
- Magas.

5.) A kockazat el6fordulasi lehetésége

A kockazati tényezOk a Feliigyeldség kezelésével, illetve a kezeldszervezet mitkddési
koltségvetésének a pénziigyi, gazdasagi tevékenysége ellatasa sordan a Feliigyeldség
szervezetén belliili, illetve kiilsé kapcsolatokbol szarmazhatnak. Az eléfordulas helye szerint
megkiilonboztetésre keriil:

- belso és
- kiils6 kockazat.
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6.) Kockazatkezelés fogalma

A kockazatkezelés az olyan varhatdo események és helyzetek beazonositasat, értékelését,
kezelését és kézbentartasat feloleld folyamat, amely megfeleld biztositékot nyujt arra nézve,
hogy a kittizott célok elérésre keriiljenek.

7.) A kockazat kezeldje

A SZMSZ-ben a gazdasagi események, az egyes tevékenységek, miiveletek feleldsei
meghatdrozasra kertiltek. A kiemelt pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési feladatok feladatkori
elkiilonitése a folyamatba épitett, elézetes €és utdlagos vezetdi ellendrzésrdl szold utasitds
1. szamu fliggelékében szerepel. A felelésok kotelesek az Ellendrzési nyomvonal szabélyzat
mellékletében szerepld fobb folyamatok kockazatainak azonositasat elvégezni, mindsiteni, a
bekovetkezés elkeriiléséhez hozzajarulni, valamint a bekdvetkezett szabalytalansag kezelésére
intézkedést kezdeményezni. A szervezeti egység vezetdje a kockdzat megsziintetésére sajat
hataskorben intézkedik, a kockdzat mértékének megfeleléen a munkaltatéi jogkor
gyakorlojanak  beszamoldsi  kotelezettséggel, jelentés-tétellel, illetve javaslattételi
kotelezettséggel tartozik.

8.) A kockazatkezelési hatokor

A gazdasagi vezetd és a szervezeti egységek vezetdi kockazatkezelési hatokdriikben
azonositjdk a kockazatot, elemzik a kockdzati tényezdket, rogzitik a kockazat
bekovetkezésének valdszinliségét, mindsitik azt, tovabba a semlegesitésére javaslatot tesznek.
Az Ellen6rzési nyomvonal szabalyzatban meghatarozott folyamatokhoz kapcsolhatd
kockazati elemeket évenként feliil kell vizsgélni és sziikség szerint kidolgozni.

I1. A végrehajtas szabalyai a kockazat kezelésre

9.) A kockazat azonositasa

A kockazat azonositds célja annak megallapitasa, hogy melyek a Feliigyeloség célkitlizéseit
veszélyeztetd 6 kockazatok. Minden kockazatnak két jellemzdje van:

- Oka (pl. barmely esemény, tevékenység vagy tevékenység elmulasztasa, mely
bekovetkezésének van valamilyen valosziniisége),

- Hatasa (pl.: a szervezeti célok elérésére gyakorolt hatés, befolyas).

A kockazat azonositasat a szervezeti egységek a kordbbi tapasztalatokra épitve, kiilonféle
hattéranyagokkal, konzultaciokkal az Ellendrzési nyomvonal szabalyzatban megjeldlt
folyamatokhoz illeszkedden, ezen utasitds kockdzat tipusa, mértéke, eléfordulasa szerint
végzik. Az azonositds alapja az adott gazdasagi esemény, tevékenység. Az azonositds soran
meg kell vizsgélni, hogy melyek azok a tényezdk, amelyeknek jol kell miikddniiik ahhoz,
hogy a szervezeti egység a céloknak megfeleléen funkcionéljon, a szervezeten beliil milyen
hiba, gyengeség akadalyozhatja a célok teljesitését, ezek olyan kockazati tényezok-e, melyek
pénziigyi vagy egyéb veszteséget eredményezhetnek, vagy negativ hatdssal vannak a célok
elérésére.

A felmeriilt kockazat megnevezésénél a kiemelt kockazati kategoriak koziil a legjellemzdbb
tipust kell megjelolni. Az esemény, tevékenység Osszetettsége, jellege miatt nem zarhato ki a
tobbes kockazati tipus megjelolése sem.
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10.) A kockazat mértékének meghatarozasa

A kockéazat mértékét — elsOsorban a szakmai tapasztalatokra épitve — a tipus értelmezését
kovetden kell meghatarozni.

a.) Alacsony mértékii az a kockazati elem, mely altaldban munkavégzéssel kapcsolatos és a
szervezeti egységnél kezelhetd (elirds, programkezelés, hataridé-csuszas stb). Ezen kockazati
elemek szamszakilag nem definialhatok.

b.) Kozepes mértékii kockazati elemnek az tekinthetd, mely tobb szervezeti egység
munkdjat negativan befolyasolja, ugyanakkor Feliigyel6ségi szintli rendezést igényel.

c.) Magas mértékii az a kockazati elem, mely a nyugdijbiztositas alaptevékenységét (mind
ellatasi, mind miikodési) veszélyezteti és kiilsd intézkedést is igényel.

Az Ellendrzési nyomvonal szabalyzatban megjelolt folyamatokhoz kapcsolhatd kockazatok
jelolését a fentiek alapjan kell elvégezni, egyuttal jeldlve a kockazat belsd vagy kiilsd eredetét
is. (P1.: Alacsony kockazat, belso eléfordulés jelolése: AB.)

11.) Kockazatkezelési eljaras

A kockazatkezelési eljaras célja, hogy a feltart, beazonosithatd kockazatokra megfeleld
valaszlépések keriiljenek kialakitasra, a visszacsatolasok megtorténjenek. Mindez
hozzéajarulhat az 1jabb kockdzatok megel6zéséhez, vagy a bekovetkez6 kockazatok
mérsékléséhez, tovabba a kockazatkezelés eszkdzeinek kidolgozasdhoz, illetve fejlesztésehez.

A dokumentalt ¢és mindsitett kockazatok nyilvantartasat szervezeti egységenként kell
elvégezni. Az egyes kockazatok feltarasat kovetéen az aliabbi intézkedéseket kell
kezdeményezni:

a.) Alacsony mértékii kockazat észlelésekor a szervezeti egység vezetdje megvizsgalja a
kockézati elem felmeriilésének koriilményeit. Ertékel, utasitast ad a kockazat kikeriilésére,
illetve az ilyen tipusi hibak elkeriilése érdekében preventiv intézkedéseket (szervezés,
feladatatcsoportositas,  teszt  elrendelése  stb)  hoz. Ismétldédd  hiba  esetén
szabalytalansagkezelési, munkajogi intézkedéseket kezdeményez. A munkaltatéi jogkor
gyakorlgjat, illetve a gazdasagi igazgato helyettest szoban koteles tajékoztatni.

b.) Kozepes mértékii kockazatok esetén a varhaté vagy a ténylegesen bekovetkezett
kockazatot a szervezeti egység vezetdjének tételesen ki kell munkalni. Megoldasi javaslattal a
munkaltatoi jogkor gyakorldja felé kell tovabbitani, aki sajat hataskorben eljar. A vezetdi
dontést kovetden a szervezeti egység vezetdjének meg kell tenni az intézkedéseket.

¢.) Magas mértékii varhato, illetve bekovetkezett kockazat esetén iktatott dokumentumon a
problémat, kockazati elemet részletesen bemutato, elemzd javaslati megoldasokat tartalmazé
eldterjesztést kell késziteni a szervezeti egység vezetdjének. Az eldterjesztést a munkaltatodi
jogkor gyakorloja felé kell tovabbitani, aki sajat hataskorben eljar, vagy indokolt esetben azt a
foigazgato elé terjeszti. A dontéstdl fliggden az alabbi intézkedés kezdeményezésére keriilhet
Sor.

- A Minisztérium téjékoztatasa,

- A szabalytalansag kezelésére intézkedés elrendelése,

- A Dbelsd szabalyzatok atdolgozasara, atalakitasara intézkedés, melynek hatasaként

megeldzhetdek az ilyen tipust hibak, kockézati tényezok,
- Soron kiviili bels6 ellendrzés elrendelése.
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12.) A kockazatkezelés idotartama

A kockazatkezelés ilitemezett rendjét a 8-as pontban foglaltak szerint kell elvégezni és a
megfeleld kockazatkezelési eljarast a kiemelt szakaszokban meghatarozottak alapjan
végrehajtani.

A koltségvetési €v soran a feliilvizsgalt kiemelt folyamatokon kiviil a szervezeti egységek
sajat jogkoriikben gondoskodnak a kockazatok elemzésérdl, a varhato kockazatok feltarasarol
¢és egy alland6 megel6zo intézkedés kezdeményezésérdl ezen szabalyzatban lefektetett rend
szerint.

A pénziigyi, gazdasagi folyamatokra valdszintsithet6 kockazat esetén soron kiviil tajékoztatni
kell az intézkedésre jogosult vezetot.

A kockazatkezelés sordn feltart tapasztalatokat hasznositani kell a koltségvetési tervezési,
dontés-eldkészitési, illetve a gazdalkodas soran.

A Dbelsé ellendri munkatervek 6sszeallitdsanal rendszeresen gondoskodni kell a beazonositott
¢s megvaldsult kockazati események ellendrzésérol.

13.) A kockazatok és intézkedések nyilvantartasa

A kockazatkezelés soran keletkezett iktatdsok és intézkedések nyilvantartasi rendjét a
folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzésrdl szold utasitds 12. pontja
tartalmazza.



1)

2)

3)

4)

3. sz. melléklet
A szabalytalansagok kezelésének eljarasi rendje

I. Fogalmi meghatarozasok

A szabalytalansag fogalma: a szabalytalansdg valamely létezd szabalytdl (torvény,
rendelet, utasitas, szabalyzat, stb.) valo eltérést jelent, amely az allamhaztartas miikodési
rendjében, a koltségvetési gazdalkodas barmely gazdasagi eseményében, az allami
feladatellatas barmely tevékenységében, az egyes miiveletekben eldfordulhat.

A szandékossag fogalma: szandékosan koveti el a szabalytalansagot az a koztisztviseld
(munkavallald), aki eldre latja cselekményének (mulasztasanak) karositd
kovetkezményeit és azokat kivanja, vagy azokba belenyugszik.

A gondatlansag fogalma: gondatlanul koveti el a szabalytalansagot a koztisztviseld
(munkavéllald), ha a kar (szabalytalansag) bekovetkezését az elvarhaté gondossag
kifejtése mellett elkeriilhette volna és a kar (szabalytalansdg) azért kovetkezett be, mert a
koztisztviseld ezt a gondossagot nem fejtette ki. (A gondatlansag fogalmi korébe
tartoznak a nem szdndékosan okozott szabalytalansagok pl.: figyelmetlenségbdl, hanyag
magatartasbol, helyteleniil vezetett nyilvantartasbol, stb. szarmazd szabalytalansagok.)

Szabalytalansagok kore:
a.) felelosségre vonast nem igénylé szabalytalansagok;

A szervezeti egység vezetdje feleldsségrevondst nem igényld szabalytalansag esetén

a kockézatkezelési rendszer miitkodésérdl szolo szabalyzat 11.) a) pontjaban

meghatarozott intézkedéseket teszi.

b.) felelésségrevonast igénylé szabalytalansagok;

- fegyelmi felelosség;  Fegyelmi vétség elkovetése esetén a munkaltatodi jogkor
gyakorloja a koztisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. torvény (Ktv.)
50-56. §-a alapjan fegyelmi felel0sségrevonast eszkozol.

- kartéritési feleldsség; A kartéritési felelosség korébe tartozo szabalytalansag
megvalositasa esetén a Ktv. 71. § (2) bekezdés a) pontja alapulvételével a Munka
Torvénykonyveérdl szolo 1992. évi XXII. torvény (Mt.) 166. §-anak (2)
bekezdése, 167. §-anak (1) és (3) bekezdése, 168-169. §-a és 171-172. §-a alapjan
kartéritési eljarast kell lefolytatni.

- szabalysértési felel6sség;

A szabdlysértés jogellenes, tevékenységben vagy mulasztasban megnyilvanuld
cselekmény.

A szabalysértési eljaras a foigazgato feljelentése alapjan a szabalysértésekrol
sz016 1999. évi LXIX. torvény 82. § (1)-(3) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden indul meg.

- biintetéjogi felelosség;

Biincselekmény gyanuja esetén a biintetdeljarasrol szol6 1998. évi XIX. torvény
171. § (2) bekezdése alapjan az igazgatonak feljelentési kotelezettsége van.
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I1. A szabalytalansagok megel6zése

5.) A szabalyozottsag biztositasa, a szabalytalansagok megakadalyozasa elsédlegesen az
igazgato felelossége.
Az igazgatd az allamhéztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIL térvény 97. §-dban

meghatarozott feladatait a szervezeti egységek vezetoi (féosztalyvezetdk, osztalyvezetok)
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban (SzMSz) meghatarozott feladat-, hataskorének és
feleldsségének szabalyozottsagan keresztiil fejti ki. A Feliigyeldség koztisztviseldinek

(munkavéllaldinak) feladatat, hataskorét, felelosségét a munkakori leirasok tartalmazzak.

A kozszolgalati jogviszonybodl (munkaviszonybdl) szarmazo kotelezettségeket a Ktv.-ben
(Mt.-ben) foglaltaknak megfelelden kell teljesiteni.

6.) Az igazgaténak torekednie kell a szabalytalansagok megelézésére.
A szabalytalansagok megelozésének eszkozei:

— ajogszabalyok végrehajtasaval kapcsolatos utasitasok (szabalyzatok) kiadasa,

— ahatalyos rendelkezések betartdsanak folyamatos figyelemmel kisérése,

— szabalytalansdg esetén gyors ¢és hatékony intézkedés meghozatala, a
szabalytalansaggal aranyban all6 feleldsségre vonas,

— afolyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés,

— abelso ellendrzés altal tett megallapitasok és javaslatok.

I11.A szabalytalansagok észlelése a folyamatba épitett, elozetes és

utolagos vezetoi ellendrzés rendszerében

7.) A Feliigyel6ség valamely koztisztviseloje (munkavallaléja) észlel szabalytalansagot

a)

b)

Amennyiben a szabalytalansagot a szervezeti egység valamely munkatarsa
észleli, koteles értesiteni a szervezeti egység vezetdjét.

Az ellendrzési nyomvonalrdl szolo szabalyzat tablazataiban szerepld gazdasagi
események (folyamatok) sordn bekovetkezett szabalytalansdgokat az ©nallo
szervezeti egység vezetdje a jelen szabalyzat 4.) pontja alapjan azonositja, mindsiti.
Az 0nallo szervezeti egység vezetdje a szabalytalansagot sajat hataskorben kezeli,
illetve a szabalytalansag sulyatol fiiggéen fegyelmi vagy/és kartéritési eljaras
lefolytatasa céljabol errdl az igazgatot soron kiviil irdsban tajékoztatja.

Amennyiben a szervezeti egység vezetdje az adott ligyben érintett, a munkatarsnak a
vezetd felettesét, annak érintettsége esetén az igazgatot kell értesiteni.

Ha az a) pontban meghatarozottak szerint értesitett személy megalapozottnak
talalja a szabalytalansagot, ugy errél értesiteni kell az igazgatot.

Az igazgatonak kotelessége gondoskodni a megfelelé intézkedések
meghozatalarol, illetve indokolt esetben a sziikséges eljarasok meginditasarol.
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8.) A Feliigyeloség igazgatoja észlel szabalytalansagot

Amennyiben az igazgatd észlel szabalytalansagot, illetve az a szervezeti egységek
vezetdinek értesitése alapjan jut a tudomasara, ugy a feladat, hataskor és feleldsségi
rendnek megfeleléen kell intézkedést hozni a szabalytalansdg kijavitasara,
megsziintetésére.

9.) A Feliigyeloség belso ellendrzése észlel szabalytalansagot

Amennyiben a Feliigyeldség belsd ellendrzése észleli a szabalytalansdgot, tigy a
193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarnia. Az
ellendrzott szervezeti egység vezetdjének intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsd
ellendrzés megallapitasai alapjan és az intézkedési tervet végre kell hajtania.

10.) Amennyiben Kiilsé ellenérzési szerv (pl.: az Allami Szamvevészék, APEH, stb.) észleli
a szabalytalansagot, akkor a szabalytalansagra vonatkozé megallapitasokat az ellen6rzési
jelentésben rogziti. Az ellendrzd szervezet biintetd-, szabalysértési-, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanuja
esetén a miikodését szabalyoz6 torvény, rendelet alapjan jar el. A szabalytalansagra
vonatkoz6 megéllapitasok alapjan a Felligyeldségnek intézkedési tervet kell kidolgozni.

IV. A szabalytalansag észlelését koveto intézkedések megtétele,
eljarasok meginditasa

11.) A szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések célja, hogy:

— hozzajaruljon a kiilonb6zd jogszabalyokban és utasitasokban (szabalyzatokban)
meghatarozott rendelkezések megszegésének, szabalytalansdgok kialakuldasanak
megakadalyozasahoz (megeldzés),

— arendelkezések megsértése esetén a megfeleld allapot helyreallitasra keriiljon, a hibak
¢és hidnyossagok kijavitasra keriiljenek, a felel6sség megallapitasa, az intézkedések
meghozatala megtorténjen.

12.) A szabalytalansagok észlelését kovetéen az igazgatd, gazdasagi igazgato-helyettes, az
0nallo szervezeti egység vezetdje koteles a sziikséges intézkedéseket végrehajtani.
Az igazgatd a szabalytalansag sulyatol, jellegétdl fiiggden tajékoztatja a feliigyeletet
ellatd szervet (Minisztérium ).

13.) A szabalytalansagok Kkezelése az igazgato feladata, amelyet az SzMSz-ben
meghatdrozott rend szerint a szervezeti egység vezetdjére atruhazhat.

14.) Biintet6-, vagy szabalysértési iigyekben az igazgaté a tudomasszerzést kovetéen
haladéktalanul koteles az arra illetékes szerveknél intézkedni.
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15.) Fegyelmi vétség elkovetésének alapos gyanija esetén (Ktv. 51. § (1)) az igazgato— az
eléviilés esetét kivéve - koteles az eljarast meginditani.
Amennyiben a szabalytalansag megallapitasat kdvetden a felelésség eldontéséhez vagy a
hasonlé esetek eléfordulasanak megelézése érdekében sziikséges intézkedések
meghatarozasdhoz nem elég a rendelkezésre allo informacio, tovabbi vizsgalatot kell
elrendelni.

V. Az intézkedések, eljarasok figyelemmel kisérése

16.) Az igazgaté
— figyelemmel kiséri az elrendelt vizsgdlatokat, a meghozott dontéseket, illetve a
meginditott eljarasok allasat, a vizsgalatok soran készitett javaslatok végrehajtasat,
— a feltart szabalytalansag tipusa alapjan informaciot szolgaltat a belsé ellendrzés
szamara, eldsegitve annak folyamatban 1€év6 ellendrzéseit,
— figyelemmel kiséri a kockazatkezelési eljaras megvaldsulédsat.

VI. A szabalytalansagokkal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyilvantartasa

17.) Az igazgato feladata a szabalytalansagokkal kapcsolatos eljaras (intézkedés)

nyilvantartasa soran:

— intézkedik a szabalytalansdgokkal kapcsolatos irdsos dokumentumok elkiilonitett
iktatasa irant,

— gondoskodik a szabalytalansdgokkal kapcsolatos iratanyagok nyilvantartasanak
naprakész és pontos vezetésérol,

— rendelkezik a megtett intézkedések, az azokhoz kapcsolodd hataridok
nyilvantartasarol.

18.) A szabalytalansagokkal kapcsolatos iratanyagok iktatasanak és nyilvantartasanak
rendjét a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzésrdl szolo utasitas 12.
pontja tartalmazza.

19.) Az igazgato altal lefolytatott fegyelmi és kartéritési eljaras iratait nyilvantartas
céljabol atadja a Hatosagi Iroda vezetdjének.



